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СЕГОДНЯ  В НОМЕРЕ

ÏÎËÅÇÍÀß ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

îò "13" ìàðòà 2024 ãîäà ¹ 111
ïãò. Ñâîáîäíûé

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíóþ
êàðòó") ïî ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî ïîòåíöèàëà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2022-2024 ãîäû è Ïåðå÷åíü öåëåâûõ
ïîêàçàòåëåé Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") ïî
ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî ïîòåíöèàëà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà 2022-2024 ãîäû, óòâåðæäåííûå ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
30.05.2022 ¹ 279

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 101 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10 ìàðòà
1999 ãîäà ¹ 4-ÎÇ, ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 25.01.2024  ¹ 27-ÐÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
ðàñïîðÿæåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 08.04.2022
¹ 138 - ÐÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé
êàðòû") ïî ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî ïîòåíöèàëà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè íà 2022-2024 ãîäû è Ïåðå÷íÿ öåëåâûõ ïîêàçàòåëåé Ïëàíà
ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") ïî ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî
ïîòåíöèàëà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà 2022-2024 ãîäû",
ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

 ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè â Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíóþ êàðòó") ïî

ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî ïîòåíöèàëà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà 2022-2024 ãîäû, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè îò 30.05.2022 ¹ 279 ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 21.04.2023 ¹ 210, èçìåíåíèÿ, èçëîæèâ â íîâîé
ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå).

2. Âíåñòè â Ïåðå÷åíü öåëåâûõ ïîêàçàòåëåé Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé
("äîðîæíîé êàðòû") ïî ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî ïîòåíöèàëà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2022-2024 ãîäû,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè îò 30.05.2022 ¹ 279
ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 21.04.2023 ¹ 210,
èçìåíåíèÿ, èçëîæèâ â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå).

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
  À.Â. Èâàíîâ

                Ïðèëîæåíèå

Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíàÿ êàðòà") ïî ïîâûøåíèþ
äîõîäíîãî ïîòåíöèàëà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

íà 2022-2024 ãîäû

Номер 
строки 

Наименование мероприятия Исполнители Рекомендуемый 
срок исполнения 

Ожидаемый результат 

1 2 3 4 5 
Раздел 1. Мероприятия, направленные на повышение и администрирование налоговых и неналоговых 

доходов, зачисляемых в бюджет городского округа ЗАТО Свободный 
1. Организация работы в соответствии с 

постановлением Правительства 
Свердловской области от 22.08.2012  
№ 899-ПП и методическими 
рекомендациями Федеральной службы по 
труду и занятости по организации органами 
местного самоуправления работы по 
снижению уровня теневой занятости и 
легализации трудовых отношений в 
субъектах РФ, направленными письмом от 
17.01.2022 №46-РП, по выявлению резервов 
поступлений в местный бюджет городского 
округа ЗАТО Свободный налога на доходы 
физических лиц путем заслушивания 
руководителей организаций, 
осуществляющих свою деятельность на 
территории городского округа ЗАТО 
Свободный, по вопросам доведения 
заработной платы до среднего уровня по 
соответствующему виду экономической 
деятельности, в том числе участие комиссий 
(рабочих групп) по легализации «теневой» 
заработной платы в целях выявления и 
пресечения «конвертных» схем уклонения 
от налогообложения. 
Информация о результатах работы 
представляется в Министерство финансов 
Свердловской области по форме согласно 
Приложению №1 к настоящему плану 
мероприятий. 

финансовый отдел 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально, не 
позднее 15 числа 
месяца, 
следующего за 
отчетным периодом 

обеспечение исполнения 
прогнозируемых сумм 
поступлений доходов по 
налогу на доходы 
физических лиц и учет 
выявляемых тенденций при 
разработке проекта 
решения Думы о бюджете о 
внесении изменений в 
бюджет городского округа 
ЗАТО Свободный на 
очередной финансовый год 
и плановый период 

2. Проведение мероприятий по вовлечению в 
налогооблагаемый оборот доходов от сдачи 
физическими лицами в аренду недвижимого 
имущества, в том числе: 
1) проведение работы с организациями, 
осуществляющими управление 
многоквартирными домами (управляющими 
компаниями и товариществами 
собственников жилья), о необходимости 
направления перечня адресов помещений, в 
отношении которых у них имеются сведения 
о сдаче в аренду данного имущества; 
2) организация горячей линии (телефона 
доверия) для сообщения о фактах сдачи 
физическими лицами жилых помещений в 
аренду и направление данной информации в 
территориальный налоговый орган. 
Информация о результатах работы 
представляется в Министерство финансов 
Свердловской области по форме согласно 
Приложению № 2 к настоящему плану 
мероприятий. 

подразделение 
правового 
обеспечения 
городского округа 
ЗАТО Свободный 
 
Межрайонная 
инспекция 
Федеральной 
налоговой службы 
России №16 по 
Свердловской 
области (по 
согласованию) 

ежеквартально, не 
позднее 15 числа 
месяца, 
следующего за 
отчетным периодом 

обеспечение 
дополнительных 
поступлений по налогу на 
доходы физических лиц за 
счет вовлечения доходов от 
сдачи в наём или в аренду 
физическими лицами 
собственных жилых 
помещений в 
налогооблагаемый оборот 

 3. Проведение досудебной работы по 
погашению дебиторской задолженности 
юридических и физических лиц путем 
заслушивания должников на 
межведомственных комиссиях в 
соответствии с постановлением 
Правительства Свердловской области от 
22.08.2012 №899-ПП и соответствующими 
муниципальными правовыми актами. 
Информация о результатах работы 
представляется в Министерство финансов 
Свердловской области по форме согласно 
Приложению № 1 к настоящему плану 
мероприятий. 

финансовый отдел 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
подразделение 
правового 
обеспечения 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
отдел 
бухгалтерского 
учета и финансов 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально, не 
позднее 15 числа 
месяца, 
следующего за 
отчетным периодом 

обеспечение поступлений в 
местный бюджет за счет 
погашения 
(урегулирования) 
задолженности 

4. Проведение в полном объеме претензионно-
исковой и адресной работы с арендаторами, 
имеющими задолженность по арендным 
платежам за пользование имуществом и 
земельными участками, находящимися в 
муниципальной собственности. 
Информация представляется в 
Министерство финансов Свердловской 

подразделение 
правового 
обеспечения 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
отдел 
бухгалтерского 

ежеквартально, 
нарастающим 
итогом в течение 
соответствующего 
календарного года, 
до 15 числа месяца, 
следующего за 
отчетным 

увеличение неналоговых 
доходов за счет 
фактического взыскания 
сумм задолженности по 
арендным платежам за 
использование земельных 
участков и (или) 
имущества, находящегося в 
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области по формам согласно 
Приложению № 3 к настоящему плану 
мероприятий. 

учета и финансов 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

кварталом муниципальной 
собственности 

5. Проведение инвентаризации договоров 
аренды муниципального имущества, 
земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или 
собственность на которые не разграничена, 
на предмет соответствия условий 
предоставления имущества положениям 
заключенных договоров аренды. 
Информация представляется в 
Министерство финансов Свердловской 
области по форме согласно Приложению № 
4 к настоящему плану мероприятий. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
отдел 
бухгалтерского 
учета и финансов 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально, 
нарастающим 
итогом 
в течение 
соответствующего 
календарного года, 
до 15 числа месяца, 
следующего за 
отчетным 
кварталом 

увеличение неналоговых 
доходов за счет выявления 
полностью или частично 
неиспользуемого 
имущества, находящегося в 
муниципальной 
собственности, и принятия 
по нему органом местного 
самоуправления решения о 
сдаче в аренду или продаже 
в установленном 
законодательством порядке 

 6. Проведение инвентаризации 
муниципального имущества, в том числе 
переданного в хозяйственное ведение 
муниципальным унитарным предприятиям и 
оперативное управление муниципальным 
учреждениям, находящегося в 
безвозмездном пользовании, с целью 
принятия решения о дальнейшем его 
использовании. 
Информация представляется в 
Министерство финансов Свердловской 
области по форме согласно Приложению № 
5 к настоящему плану мероприятий. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
отдел 
бухгалтерского 
учета и финансов 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально, 
нарастающим 
итогом в течение 
соответствующего 
календарного года, 
до 15 числа месяца, 
следующего за 
отчетным 
кварталом 
 

увеличение неналоговых 
доходов за счет выявления 
полностью или частично 
неиспользуемого 
имущества, находящегося в 
муниципальной 
собственности, и принятия 
по нему органом местного 
самоуправления решения о 
сдаче в аренду таких 
объектов или продаже в 
установленном 
законодательством порядке 

7. Мониторинг доходов, поступающих в 
местный бюджет, от приватизации 
(реализации) объектов (муниципального) 
имущества, решение о включении в 
прогнозный план (программу) приватизации 
которых принято по результатам оценки 
оптимальности состава и эффективности 
использования муниципального имущества, 
осуществляемой в соответствии с 
распоряжением Правительства Российской 
Федерации от 12.10.2020 N° 2645-р и (или) 
муниципальными правовыми актами. 

отдел 
бухгалтерского 
учета и финансов 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно, до 20 
числа месяца, 
следующего за 
отчетным 
кварталом 

увеличение неналоговых 
доходов 

8. Проведение комплексных кадастровых отдел городского ежегодно, до 15 вовлечение 8. Проведение комплексных кадастровых 
работ в соответствии с Федеральным 
законом от 24 июля 2007 года № 221 — ФЗ 
«О кадастровой деятельности». 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно, до 15 
марта года, 
следующего за 
отчетным 

вовлечение 
в налогооблагаемый 
(хозяйственный) оборот 
неучтенных объектов 
недвижимого имущества и 
обеспечение 
своевременного 
поступления 
имущественных налогов и 
неналоговых доходов от 
его реализации или 
использования 

9. Внесение в ЕГРН сведений о границах 
территориальных зон. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно 

 

вовлечение 
в налогооблагаемый 
(хозяйственный) оборот 
неучтенных объектов 
недвижимого имущества 
и обеспечение 
своевременного 
поступления 
имущественных налогов 
и неналоговых доходов 
от его реализации или 
использования 

10. Организация и проведение мероприятий по 
определению (уточнению) характеристик и 
сведений о правообладателях объектов 
недвижимого имущества по перечням, 
полученным путем реализации полномочий 
на проведение на территории городского 
округа ЗАТО Свободный мероприятий по 
выявлению правообладателей ранее 
учтенных объектов недвижимости, с 
последующим направлением сведений в 
ЕГРН. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно II — III 
кварталы не позднее 
15 числа месяца, 
следующего за 
отчетным периодом 

вовлечение в 
налогооблагаемый 
(хозяйственный) оборот 
неучтенных объектов 
недвижимого имущества и 
обеспечение 
своевременного 
поступления 
имущественных налогов и 
неналоговых доходов от 
его реализации или 
использования 

11. Направление в орган, осуществляющий 
государственный кадастровый учет и 
государственную регистрацию прав, 
документов по объектам недвижимого 
имущества (содержащихся в них сведений) в 
порядке межведомственного 
информационного взаимодействия для 
последующего внесения сведений в ЕГРН. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

в сроки, 
установленные 
Федеральным 
законом от 13 июля 
2015 года 
№ 218-ФЗ «О 
государственной 
регистрации 
недвижимости 

вовлечение 
в налогооблагаемый 
(хозяйственный) оборот 
неучтенных объектов 
недвижимого имущества и 
обеспечение 
своевременного 
поступления 
имущественных налогов и 
неналоговых доходов от 
его реализации или 
использования 

12. Проведение мероприятий по подготовке к 
реализации положений Федерального закона 
от 30 декабря 2020 года N° 518-ФЗ «О 
внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской 
Федерации» в части реализации 
администрацией городского округа ЗАТО 
Свободный полномочий по выявлению 
правообладателей ранее учтенных объектов 
недвижимости. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно, до 15 
июля отчетного года 
и до 20 января года, 
следующего за 
отчетным годом 

вовлечение в 
налогооблагаемый 
(хозяйственный) оборот 
неучтенных объектов 
недвижимого имущества и 
обеспечение 
своевременного 
поступления 
имущественных налогов и 
неналоговых доходов от 
его реализации или 
использования 

 13. Организация работы по информированию 
территориальных налоговых органов о 
выданных разрешениях на ввод в 
эксплуатацию объектов капитального 
строительства, оформленных юридическими 
лицами, и предоставление в Министерство 
финансов Свердловской области 
информации по форме согласно 
Приложению № 6 к настоящему плану 
мероприятий. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно, 
до 5 апреля года, 
следующего за 
отчетным 

привлечение организаций к 
своевременному учету 
объектов капитального 
строительства в качестве 
основных средств и уплате 
налога на имущество 
организаций 

14 Участие в межведомственных комиссиях 
налоговых органов, в том числе в режиме 
видео-конференц-связи, в соответствии с 
графиком, согласованным органами 
местного самоуправления и налоговыми 
органами, по проведению адресной работы с 
хозяйствующими субъектами, имеющими 
задолженность по уплате налогов, 
подлежащих зачислению в местные 
бюджеты. 

финансовый отдел 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный, 
Межрайонная 
инспекция 
Федеральной 
налоговой службы 
России №16 по 
Свердловской 
области (по 
согласованию) 

ежеквартально обеспечение исполнения 
прогнозируемых сумм 
поступлений доходов 

 15 Осуществления контроля за финансовой 
дисциплиной организаций, финансируемых 
из бюджета городского округа ЗАТО 
Свободный, в части полноты и 
своевременности уплаты налогов и сборов, 
подлежащих зачислению в 
консолидированный бюджет Свердловской 
области, посредством организации сверки 
расчетов с бюджетом подведомственными 
организациями с периодичностью не реже 
одного раза в квартал с использованием 
электронных сервисов Федеральной 
налоговой службы или иных систем 
защищенного электронного 
документооборота с государственными 
контролирующими органами для 
юридических лиц, а также принятие мер по 
ее погашению (урегулированию) 

финансовый отдел 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально укрепление финансовой 
дисциплины организаций, 
финансируемых из 
бюджета городского округа 
ЗАТО Свободный, а также 
обеспечение поступлений в 
консолидированный 
бюджет Свердловской 
области за счет погашения 
задолженности 

 Раздел 2. Мероприятия, направленные на активизацию работы по выявлению потенциальных доходных 
источников местного бюджета 

16. Инвентаризация муниципальных правовых 
актов органов местного самоуправления, 
касающихся установления налога на 
имущество физических лиц и земельного 
налога, на предмет дублирования оснований 
льготирования и льготных категорий 
налогоплательщиков, предусмотренных 
Налоговым кодексом Российской 
Федерации, а также невостребованных 
налоговых льгот с последующим их 
исключением из указанных муниципальных 
правовых актов и направление в 
Министерство финансов Свердловской 
области информации по форме согласно 
Приложению № 7 к настоящему плану 
мероприятий. 

финансовый отдел 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
подразделение 
социально-
экономического 
развития 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно до 20 
октября отчетного 
года 

обеспечение прозрачности 
налоговой и бюджетной 
политики, проводимой в 
городском округе ЗАТО 
Свободный 

17. Проведение оценки эффективности 
налоговых расходов бюджета городского 
округа ЗАТО Свободный в соответствии с 
порядком формирования перечня налоговых 
расходов Свердловской области и оценки 
налоговых расходов городского округа 
ЗАТО Свободный, утвержденным 
постановлением Правительства 
Свердловской области от 04.02.2021 № 24-
ПП «Об утверждении Порядка 
формирования перечня налоговых расходов 
Свердловской области и оценки налоговых 
расходов Свердловской области», 
подготовка предложений по 
совершенствованию налоговой политики на 
очередной финансовый год и плановый 
период 

финансовый отдел 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный, 
 
подразделение 
социально-
экономического 
развития 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно подготовка предложений 
по совершенствованию 
налоговой политики в 
городском округе ЗАТО 
Свободный  

 18. Обеспечение публикации (размещения) 
отчетов по налоговым расходам бюджета 
городского округа ЗАТО Свободный на 
официальном сайте администрации 
городского округа ЗАТО Свободный в 
информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет». 

финансовый отдел 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
подразделение 
социально-
экономического 
развития 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно до 20 
октября отчетного 
года 

обеспечение прозрачности 
налоговой и бюджетной 
политики, проводимой в 
городском округе ЗАТО 
Свободный 

19. Внедрение механизмов инициативного 
бюджетирования в рамках государственной 
программы Свердловской области 
«Совершенствование социально-
экономической политики на территории 
Свердловской области до 2024 года», 
утвержденной постановлением 
Правительства Свердловской области от 
25.12.2014 №1209-ПП «Об утверждении 
государственной программы Свердловской 
области «Совершенствование социально-
экономической политики на территории 
Свердловской области до 2024 года», с 
информированием Министерства финансов 
Свердловской области. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
подразделение 
социально-
экономического 
развития 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно участие граждан в решении 
вопросов местного 
значения, поступление 
дополнительных средств в 
местные бюджеты 

  Раздел 3. Мероприятия, способствующие развитию экономического потенциала городского округа ЗАТО 
Свободный 

20. Реализация мероприятий в рамках 
муниципального земельного контроля по 
выявлению следующих земельных участков: 
1) не используемых по целевому 
назначению; 
2) невостребованных участков, долей, паев 
из земель сельскохозяйственного 
назначения, в отношении которых требуется 
принятие мер по вовлечению их в 
муниципальную собственность. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально, не 
позднее 15 числа 
месяца, 
следующего за 
отчетным периодом 

вовлечение 
в налогооблагаемый оборот 
неучтенных земельных 
участков 
и обеспечение 
своевременного 
поступления земельного 
налога либо арендной 
платы в местный бюджет 

21. Организация и проведение рейдовых 
мероприятий в рамках мероприятий 
земельного контроля либо 
межведомственных комиссий («мобильных 
групп») по выявлению неучтенных объектов 
недвижимого имущества (объектов 
капитального строительства и земельных 
участков) или по уточнению характеристик 
по ранее учтенным объектам недвижимого 
имущества (объектам капитального 
строительства и земельным участкам) в 
целях дополнения сведений ЕГРН. 
Информация о результатах работы 
администрации городского округа ЗАТО 
Свободный представляется в Министерство 
финансов Свердловской области по форме 
согласно Приложению № 8 к настоящему 
плану мероприятий. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально, не 
позднее 15 числа 
месяца, 
следующего за 
отчетным периодом 

вовлечение 
в налогооблагаемый 
(хозяйственный) оборот 
неучтенных земельных 
участков и объектов 
недвижимого имущества, 
обеспечение 
своевременного 
поступления налога на 
имущество, земельного 
налога либо арендной 
платы в местный бюджет 

 22. Организация и проведение мероприятий, 
направленных на активизацию 
использования гражданами механизмов, 
позволяющих оформлять право на 
принадлежащее недвижимое имущество в 
упрощенном порядке в соответствии с 
положениями федеральных законов от 30 
июня 2006 года № 93-ФЗ «О внесении 
изменений в некоторые законодательные 
акты Российской Федерации по вопросу 
оформления в упрощенном порядке прав 
граждан на отдельные объекты 
недвижимого имущества» и от 5 апреля 
2021 года № 79-ФЗ «О внесении изменений 
в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации». 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально вовлечение в 
налогооблагаемый оборот 
неучтенных объектов 
недвижимости, увеличение 
налоговых доходов по 
земельному налогу и 
налогу на имущество 
физических лиц 

23. Организация и проведение мероприятий, в 
том числе информационного характера, 
направленных на стимулирование граждан к 
оформлению своих прав на земельные 
участки и объекты капитального 
строительства через органы местного 
самоуправления городского округа ЗАТО 
Свободный в качестве уполномоченных лиц 
в соответствии с Федеральным законом от 
30 июня 2006 года №93 – ФЗ «О внесении 
изменений в некоторые законодательные 
акты Российской Федерации по вопросу 
оформления в упрощенном порядке прав 
граждан на отдельные объекты 
недвижимого имущества.» 
Информация о результатах работы 
предоставляется в Министерство финансов 
Свердловской области  по форме согласно 
приложению к настоящему плану 
мероприятий (Приложение № 8). 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально вовлечение в 
налогооблагаемый оборот 
неучтенных объектов 
недвижимости, увеличение 
поступлений по 
земельному и налогу на 
имущество физических лиц 

24. Организация и проведение мероприятий по 
выявлению фактов использования 
земельных участков без правовых 
оснований, направление предостережений и 
проведение претензионно-исковой работы 
по взысканию неосновательного обогащения 
с фактических землепользователей. 
Информация о результатах проведенных 
мероприятий представляется в 
Министерство финансов Свердловской 
области по форме согласно Приложению № 
9 к настоящему плану мероприятий. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 
 
подразделение 
правового 
обеспечения 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно, до 15 
июля отчетного 
года и до 20 января 
года, следующего 
за отчетным годом 

увеличение неналоговых 
доходов местного бюджета, 
стимулирование 
фактических 
землепользователей к 
оформлению 
правоустанавливающих  
документов на земельные 
участки 
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25. Осуществление мониторинга поступления 
платы за размещение отдельных видов 
объектов на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, 
государственная собственность на которые не 
разграничена, без предоставления земельных 
участков и установления сервитутов в рамках 
исполнения постановления Правительства 
Свердловской области от 18.05.2023 № 335-ПП 
«Об утверждении Положения о порядке и 
условиях размещения объектов, виды которых 
устанавливаются Правительством Российской 
Федерации, на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и 
установления сервитутов, публичных 
сервитутов и признании утратившим силу 
постановления Правительства Свердловской 
области от 26.08.2021 № 543-ПП «Об 
утверждении Положения о порядке и условиях 
размещения объектов, виды которых 
устанавливаются Правительством Российской 
Федерации, на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и 
установления сервитутов, публичных 
сервитутов». Информация о результатах 
проведенных мероприятий представляется в 
Министерство финансов Свердловской области 
по форме согласно Приложению № 10 к 
настоящему плану мероприятий. 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 
 

отдел бухгалтерского 
учета и финансов 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально, не 
позднее 15 числа 
месяца, 
следующего за 
отчетным периодом 

увеличение неналоговых 
доходов областного и  
местного бюджетов, 
вовлечение в хозяйственный 
оборот земельных участков 

 26. Взаимодействие с налогоплательщиками 
и территориальными налоговыми органами по 
вопросу привлечения к постановке на 
налоговый учет в качестве обособленных 
подразделений организаций, 
зарегистрированных в качестве 
налогоплательщиков за пределами 
Свердловской области (далее – иногородние 
(иностранные) организации), в том числе 
участвующих в реализации инвестиционных 
проектов на территории муниципального 
образования, в соответствии с методическими 
рекомендациями по организации 
взаимодействия органов местного 
самоуправления и территориальных налоговых 
органов по постановке на налоговый учет 
обособленных подразделений организаций по 
месту осуществления ими деятельности. 

Информация о результатах проведенных 
мероприятий представляется в Министерство 
финансов Свердловской области по форме 
согласно приложению к настоящему плану 
мероприятий (Приложение № 11). 

отдел городского 
хозяйства 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
подразделение 
социально – 
экономического 
развития; 
 
финансовый отдел 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный; 
 
 
 

ежеквартально увеличение объема 
обязательных платежей 
в областной и местный 
бюджет 

27. Принятие мер по обеспечению поступления 
платы за право размещения нестационарных 
торговых объектов 
 
 

ведущий специалист 
по социальной 
политике 

ежеквартально, не 
позднее 15 числа 
месяца, следующего 
за отчетным 
периодом 

обеспечение поступления 
неналоговых доходов в 
местный бюджет 

 28. Предоставление сведений о перечислениях за 
размещение нестационарных торговых 
объектов на землях, находящихся в 
муниципальной собственности, и землях, 
государственная собственность на которые не 
разграничена. 
Информация представляется в Министерство 
агропромышленного комплекса и 
потребительского рынка Свердловской области 
по форме согласно Приложению № 12 к 
настоящему плану мероприятий.  

ведущий специалист 
по социальной 
политике 
 
отдел бухгалтерского 
учета и финансов 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежегодно, до 15 
января года, 
следующего за 
отчетным годом 

обеспечение поступлений 
неналоговых доходов в 
местный бюджет 

 Раздел 4. Мероприятия, направленные на стимулирование доходного потенциала городского округа ЗАТО Свободный 
29. Осуществление мониторинга эффективности 

деятельности административных комиссий, 
созданных в соответствии с Законом 
Свердловской области от 23 мая 2011 года № 
31-ОЗ «О наделении органов местного 
самоуправления муниципальных образований в 
Свердловской области, государственным 
полномочием Свердловской области по 
созданию административных комиссий». 
Информация о результатах работы 
административной комиссии представляется в 
Министерство финансов Свердловской области 
по форме согласно Приложению № 13 к 
настоящему плану мероприятий. 

секретарь 
административной 
комиссии 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

ежеквартально, не 
позднее 15 числа 
месяца, следующего 
за отчетным 
периодом 

оценка бюджетной 
эффективности переданных 
полномочий и обеспечение 
поступления неналоговых 
доходов в местный бюджет от 
их деятельности 
административных комиссий 

 

                             Приложение № 1 к плану 
 

ИНФОРМАЦИЯ 
администрации городского округа ЗАТО Свободный по итогам работы межведомственной комиссии 

 
Номер 
строки 

Наименование показателя За отчетный 
период 

20__ года 

За 
аналогичный 

период 
прошлого года 

1 2 3 4 
1. Количество проведенных заседаний комиссий   
2. Количество юридических и физических лиц, рассмотренных на комиссиях, всего из 

них: 
  

3. по вопросу легализации теневой заработной платы   
4. по вопросу снижения недоимки   
5. Результаты работы комиссий по вопросу легализации заработной платы 
6. Количество работодателей, повысивших заработную плату своим работникам   
7. Сумма дополнительно исчисленного налога на доходы физических лиц, тыс. рублей   
8. Сумма дополнительно поступившего в консолидированный бюджет Свердловской 

области налога на доходы физических лиц, тыс. рублей 
  

9. Результат работы комиссий по вопросу снижения задолженности 
10. Количество юридических и физических лиц, погасивших дебиторскую 

задолженность полностью, единиц 
  

11. Количество юридических и физических лиц, погасивших  дебиторскую 
задолженность частично, единиц 

  

12. Сумма погашенной дебиторской задолженности в консолидированный бюджет 
Свердловской области налогоплательщиков, заслушанных на комиссиях, по 
состоянию на отчетную дату, всего, тыс. рублей 

  

Приложение № 2 к плану 
 

ИНФОРМАЦИЯ 
о работе по вовлечению в налогооблагаемый оборот доходов от сдачи физическим лицам в аренду недвижимого имущества 

в городском округе ЗАТО Свободный 
 

за __________________________________________________________ 
(I квартал, первое полугодие, 9 месяцев, год) 

 
 

Номер строки Наименование показателя За отчетный 
период 20__   

года 

За аналогичный 
период 

прошлого года 

Рост (снижение) 
к аналогичному 

периоду 
прошлого года 

1 2 3 4 5 
1. Количество проведенных заседаний рабочих групп    

2. 
Количество объектов, в отношении которых поступила информация 
о фактах сдачи физическими лицами недвижимого имущества, 
всего из них 

   

3. 
от организаций, осуществляющих управление многоквартирными 
домами (управляющие компании и товарищества собственников 
жилья) 

   

4. в результате обращений на горячую линию (телефон доверия)    
5. из других источников    

6. 
Количеств объектов, в отношении которых поступила информация 
о фактах сдачи физическими лицами недвижимого имущества, 
сведения по которым направленны в территориальные налоговые 
органы 

   

 

                        Ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê ïëàíó

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

 î ïðåòåíçèîííî-èñêîâîé è àäðåñíîé ðàáîòå ñ
àðåíäàòîðàìè, èìåþùèìè ïðîñðî÷åííóþ çàäîëæåííîñòü

 ïî àðåíäíûì ïëàòåæàì çà ïîëüçîâàíèå èìóùåñòâîì,
íàõîäÿùèìñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,

ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà è àðåíäíûì ïëàòåæàì çà
çåìåëüíûå ó÷àñòêè, íàõîäÿùèåñÿ â

 ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è (èëè) ñîáñòâåííîñòü íà
êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà

(íàðàñòàþùèì èòîãîì ñ íà÷àëà ãîäà),
çà ____________________________________________

(I êâàðòàë, ïåðâîå ïîëóãîäèå, 9 ìåñÿöåâ, ãîä)

Количество 
арендаторов, 

осуществляющи
х использование 

имущества, 
находящегося 

в 
муниципальной 
собственности, 

земельных 
участков и 

заключивших 
договоры соц. 

найма 

В том числе 
количество 

арендаторов, 
имеющих 

задолженнос
ть 

по арендным 
платежам за 
использован

ие 
муниципаль

ного 
имущества 

Сумма 
просроче

нной 
задолжен
ности по 
арендны

м 
платежам 
на начало 

года 
(тыс. 

рублей) 

Сумма 
просроченно

й 
задолженнос

ти по 
арендным 
платежам 

на отчетную 
дату 
(тыс. 

рублей) 

В том числе 
сумма 

просроченн
ой 

задолженно
сти по 

арендным 
платежам на 

отчетную 
дату по 

расторгнуты
м договорам 

(тыс. 
рублей) 

Направле
ны 

претензи
и 

арендато
рам 

в 
отчетном 
периоде 

(тыс. 
рублей) 

Сумма 
просроченной 
задолженности 

по исковым 
заявлениям, 

поданным в суд 
для принятия 

решения 
о взыскании 

задолженности 
в текущем 

году 
(тыс. рублей) 

Погашена просроченная задолженность 
 (тыс. рублей) 

Списано 
просроченной 
задолженности 

по всем 
основаниям 

(тыс. рублей) 

всего в том числе 
в 

доброволь
ном 

порядке 

в 
досудебном 

порядке 

по решению 
судов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
            

                        Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê ïëàíó

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î ïðîâåäåíèè èíâåíòàðèçàöèè äîãîâîðîâ àðåíäû

ìóíèöèïàëüíîãî íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà,
çà ____________________________________________

(I êâàðòàë, ïåðâîå ïîëóãîäèå, 9 ìåñÿöåâ, ãîä)

Количество проведенных 
проверок 

Количество проверенных 
договоров 

Количество выявленных 
нарушений 

Меры, принятые для 
устранения нарушений 

1 2 3 4 
    

                Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê ïëàíó

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î ïðîâåäåíèè èíâåíòàðèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

èìóùåñòâà, ïåðåäàííîãî â õîçÿéñòâåííîå âåäåíèå
ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèÿì è îïåðàòèâíîå
óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèÿì, íàõîäÿùåãîñÿ â

áåçâîçìåçäíîì ïîëüçîâàíèè, çà
_________________________________________________

(I êâàðòàë, ïåðâîå ïîëóãîäèå, 9 ìåñÿöåâ, ãîä)

Общее количество 
объектов 

капитального 
строительства 

(зданий, помещений, 
сооружений и пр.), 

находящихся в 
муниципальной 
собственности, 
переданных в 
хозяйственное 

ведение, 
оперативное 
управление, 

безвозмездное 
пользование 

из них: Количество 
объектов 

капитального 
строительства 

(из гр. 1), в 
отношении 

которых 
проведена 

инвентаризаци
я 

из них: 
полностью 

или 
частично 

используемы
е 

Среднегодовая 
стоимость объектов 

капитального 
строительства, в 

отношении которых 
проведена 

инвентаризация (из гр. 
4) 

Принимаем
ые меры в 
отношении 

неиспользуе
мого 

имущества 

количество 
объектов 

капитального 
строительства, 
переданных в 
хозяйственное 

ведение, 
оперативное 
управление 

количество 
объектов 

капитального 
строительств

а, 
переданных в 
безвозмездно

е 
пользование 

используе
мые в 

хозяйствен
ной 

деятельнос
ти 

не 
используем

ые в 
хозяйствен

ной 
деятельнос

ти 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1.        

Ïðèëîæåíèå ¹ 6 ê ïëàíó

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î âûäàííûõ ðàçðåøåíèÿõ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ

îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé



 4-ÿ ñòðàíèöà¹ 10 (890) îò 19.03.2024

  Ïðèëîæåíèå ¹ 7 ê ïëàíó

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
îá èíâåíòàðèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Налог  на имущество физических лиц Земельный налог 
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Ïðèëîæåíèå ¹ 8 ê ïëàíó

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîãî çåìåëüíîãî
êîíòðîëÿ è ðàáîòå ïî äîïîëíèòåëüíîé ìîáèëèçàöèè

èìóùåñòâåííûõ íàëîãîâ è àðåíäíûõ ïëàòåæåé çà çåìëþ â
áþäæåò ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Номер 
строки 

Наименование показателя За отчетный 
период 20__ 

года 

За 
аналогичный 

период 
прошлого года 

Рост (снижение) в 
сумме к 

аналогичному 
периоду прошлого 

года 

В процентах к 
аналогичному 

периоду 
прошлого года 

1 2 3 4 5 6 
1. Количество проведенных мероприятий в рамках муниципального 

земельного контроля 
    

2. Количество земельных участков, в отношении которых проведены 
мероприятия муниципального земельного контроля 

    

3. Количество материалов проверок, сформированных в рамках 
муниципального земельного контроля и переданных в надзорные 
органы для принятия мер,  
из них: 

    

4. по статьям 7.1 и 19.1 Кодекса Российской Федерации об 
административных правонарушениях 

    

5. по статье 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях 

    

6. Количество рейдов межведомственных комиссий («мобильных 
групп») 

    

7. Количество уведомлений (предписаний) о необходимости 
оформления права собственности 

    

8. Количество вынесенных предостережений     
9. Количество выявленных земельных участков (за исключением ранее 

учтенных), фактически используемых гражданами и юридическими 
лицами без оформления в установленном порядке 
правоустанавливающих документов (право собственности на которые 
не оформлено и отсутствуют арендные отношения), 
 из них: 

    

10. количество земельных участков из числа выявленных в отчетном 
периоде, на которые зарегистрированы права собственности (в 
результате обращения собственника) 

    

11. количество земельных участков из числа выявленных в отчетном 
периоде, на которые оформлены договоры аренды 

    

12. количество земельных участков, в отношении которых земельный 
контроль был проведен в предыдущие годы, при этом права 
оформлены в текущем отчетном периоде 

    

13. количество земельных участков, в отношении которых право 
собственности зарегистрировано в результате обращения органов 
местного самоуправления от имени граждан (в соответствии со 
статьей 12 Федерального закона от 30.06.2006 года №93 – ФЗ*) 

    

14. Количество выявленных объектов капитального строительства (за     14. Количество выявленных объектов капитального строительства (за 
исключением ранее учтенных), на которые не оформлены 
правоустанавливающие документы в установленном порядке, 
из них: 

    

15. количество объектов капитального строительства из числа 
выявленных в отчетном периоде, на которые зарегистрированы права 
собственности ( в результате обращения собственника) 

    

16. количество объектов капитального строительства, которые выявлены 
в предыдущие годы, при этом права оформлены в текущем отчетном 
периоде 

    

17. количество объектов капитального строительства, в отношении 
которых право собственности зарегистрировано в результате 
обращения органов местного самоуправления от имени граждан (в 
соответствии со статьей 12 Федерального закона от 30.06.2006 года № 
93-ФЗ*) 

    

18. Количество невостребованных долей . поев из земель 
сельскохозяйственного назначения, в отношении которых в отчетном 
периоде приняты меры по вовлечению их в муниципальную 
собственность, из них: 

    

19. количество невостребованных долей, паев из земель 
сельскохозяйственного назначения, на которые в отчетном периоде 
зарегистрировано право муниципальной собственности 

    

 
*Федеральный закон от 30 июня 2006 года №93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты РФ по вопросу 
оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества». 

Ïðèëîæåíèå ¹ 9 ê ïëàíó

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î ðàáîòå ïî âûÿâëåíèþ ôàêòîâ èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûõ

ó÷àñòêîâ áåç ïðàâîâûõ îñíîâàíèé è ïðîâåäåíèþ

ïðåòåíçèîííî - èñêîâîé ðàáîòû ïî âçûñêàíèþ
íåîñíîâàòåëüíîãî îáîãàùåíèÿ ñ ôàêòè÷åñêèõ

çåìëåïîëüçîâàòåëåé*
â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

çà ____________________________________________
(ïåðâîå ïîëóãîäèå, ãîä)
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*Èíôîðìàöèÿ ïðåäñòàâëÿåòñÿ íàðàñòàþùèì èòîãîì ñ íà÷àëà
ãîäà, óêàçûâàþòñÿ ôàêòû èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
áåç ïðàâîâûõ îñíîâàíèé, âûÿâëåííûå â îò÷åòíîì ïåðèîäå, à
òàêæå â ïðåäûäóùåì îò÷åòíîì ïåðèîäå, â ñëó÷àå åñëè
ïðåòåíçèîííî-èñêîâàÿ ðàáîòà ïî íèì íà÷àòà (ïðîäîëæàåòñÿ) â
îò÷åòíîì ïåðèîäå.

**Óêàçûâàåòñÿ äàòà ïîñòàíîâëåíèÿ òåððèòîðèàëüíîãî îðãàíà
ôåäåðàëüíîãî îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî çåìåëüíîãî íàäçîðà î
ñàìîâîëüíîì çàíÿòèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, äàòà àêòà ðåéäîâîãî
îñìîòðà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè èíûõ ìåðîïðèÿòèé, â ðàìêàõ
êîòîðûõ óñòàíîâëåí ôàêò èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç
ïðàâîâûõ îñíîâàíèé.

***Èñê íàõîäèòñÿ â ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ, èñê óäîâëåòâîðåí
ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî, â óäîâëåòâîðåíèè èñêà îòêàçàíî.

Ïðèëîæåíèå ¹ 10

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î âûäà÷å ðàçðåøåíèé è ïîñòóïèâøèõ ïëàòåæàõ çà

èñïîëüçîâàíèå çåìåëü, çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè ÷àñòåé
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé èëè

ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ðàçìåùåíèÿ îòäåëüíûõ
âèäîâ îáúåêòîâ* â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Общее 
количество 

действующих 
разрешений на 

территории 
муниципального 
образования на 

начало 
отчетного 
периода 

Общее 
количество 

действующих 
разрешений на 

территории 
муниципального 
образования на 
отчетную дату 
(нарастающим 

итогом с начала 
года) 

Количество выданных 
разрешений в отчетном периоде* 

Сумма начислений 
платы (рублей)* 

Сумма 
поступив

шей 
платы 

(рублей)* 

Общая сумма 
задолженности 

(рублей) 
всего из них   

без 
взимания 

платы 

за плату всего в том числе 
по 

разрешениям, 
выданным в 

отчетном 
периоде 

на начало 
отчетного 
периода 

на 
отчетную 

дату 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
          

*Èíôîðìàöèÿ ïðåäñòàâëÿåòñÿ íàðàñòàþùèì èòîãîì ñ íà÷àëà
îò÷åòíîãî ãîäà.

Ïðèëîæåíèå ¹ 11

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î ðàáîòå ïî ïðèâëå÷åíèþ îáîñîáëåííûõ ïîäðàçäåëåíèé

èíîãîðîäíèõ (èíîñòðàííûõ) îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ
ñâîþ äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ, ó÷àñòâóþùèõ â ðåàëèçàöèè èíâåñòèöèîííûõ
ïðîåêòîâ, ê ïîñòàíîâêå íà íàëîãîâûé ó÷åò*

íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Номер 
строки 

Наименование показателя На первое число месяца, 
следующего за отчетным 

периодом (квартал, 
полугодие, 9 месяцев, год) 

1 2 3 
1. Общая сумма инвестиционных проектов, реализуемых на территории муниципального образования, 

тыс. рублей 
 

2. в том числе сумма инвестиционных проектов, реализуемых иногородними (иностранными) 
организациями, тыс. рублей 

 

3. Количество иногородних (иностранных) организаций, привлеченных для реализации 
инвестиционных проектов, в том числе: 

 

4. состоящих на учете в территориальном налоговом органе  
5. не состоящих на учете в территориальном налоговом органе  
6. из них не подлежащих постановке на учет в территориальном налоговом органе (отсутствуют 

стационарные рабочие места) 
 

7. Количество иногородних (иностранных) организаций-подрядчиков из строки 3, по которым  

Номер 
строки 

Наименование 
муниципально

го 
образования 

№ 
п/п 

Заявитель 
(наимено

вание 
организац

ии) 

ИНН № разрешения на 
ввод в 

эксплуатацию 
объекта 

капитального 
строительства 

Дата выдачи 
разрешения на 

ввод в 
эксплуатацию 

объекта 
капитального 
строительства 

Наименование 
объекта 

строительства 
по проекту 

Кадастровый 
номер 

земельного 
участка 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1.         
2.         
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7. Количество иногородних (иностранных) организаций-подрядчиков из строки 3, по которым 
направлены сведения в территориальные налоговые органы об осуществлении ими деятельности на 
территории муниципального образования, в том числе: 

 

8. сведения по которым направлены в отчетном периоде  
9. сведения по которым направлены в периоде, предшествующем отчетному  

10. Количество иногородних (иностранных) организаций-подрядчиков из строки 4, участвующих в 
реализации инвестиционных проектов, вставших на учет как обособленные подразделения в 
территориальных налоговых органах в отчетном периоде 

 

11. Сумма налоговых платежей, поступивших в консолидированный бюджет Свердловской области в 
отчетном периоде от иногородних (иностранных) организаций-подрядчиков, реализующих 
инвестиционные проекты, состоящих на учете в территориальных налоговых органах, всего 
в том числе: 

 

12. в областной бюджет  
13. в местный бюджет  
 

*Под иногородними (иностранными) организациями понимаются хозяйствующие субъекты, 
 зарегистрированные в другом субъекте РФ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 12

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î ïåðå÷èñëåíèÿõ çà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ

îáúåêòîâ íà çåìëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, è çåìëÿõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà
êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà (íàðàñòàþùèì èòîãîì ñ íà÷àëà

ãîäà), çà _______ ãîä
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года (тыс. рублей) 

Задолженность 
на 1 января 

года, 
следующего за 
отчетным (тыс. 

рублей) 
количество 

нестационарных торговых 
объектов 

поступившая 
сумма (тыс. 

рублей) 

количество 
нестационарных торговых 

объектов 

поступившая 
сумма (тыс. 

рублей) 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 
1.              
2.              
3.              
4.              

Ïðèëîæåíèå ¹ 13

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíîé êîìèññèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â îò÷åòíîì ïåðèîäå

Номер 
строки 

Наименование показателя За отчетный 
период 

20__ года 

За 
аналогичный 

период 
прошлого 

года 

Рост 
(снижение) 

к 
аналогичному 

периоду 
прошлого 

года 
1 2 3 4 5 
1. Всего рассмотрено дел (по числу лиц)    
2. Назначены административные наказания, всего 

в том числе: 
   

3. предупреждение    
4. штраф    
5. Сумма назначенных штрафов, рублей 

в том числе: 
   

6. всего по постановлениям, находящимся в работе 
административных комиссий, рублей 

   

7. всего по постановлениям, находящимся в службах судебных 
приставов, рублей 

   

8. всего по постановлениям, находящимся на обжаловании в судах, 
рублей 

   

9. Сумма взысканных штрафов, рублей    
10. Добровольно погашено, рублей    
11. Поступило в результате принудительного взыскания службами 

судебных приставов, рублей 
   

12. Эффективность взыскания, процентов    
13. административными комиссиями, процентов (10/(6-8)х100)    
14. службами судебных приставов, процентов (11/7х100)    

Ïðèëîæåíèå

Ïåðå÷åíü öåëåâûõ ïîêàçàòåëåé Ïëàíà
ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") ïî ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî

ïîòåíöèàëà  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
 íà 2022-2024 ãîäû

Номер 
строки 

Наименование показателя 2022 год 2023 год 2024 год 

1 2 3 4 5 
1. Доля налоговых и неналоговых доходов бюджета 

городского округа ЗАТО Свободный, 
поступивших за счет реализации мер по 
повышению доходного потенциала городского 
округа ЗАТО Свободный, в общем объеме 
собственных доходов  городского округа ЗАТО 
Свободный 

≥ 3,5% ≥ 3,5% ≥ 3,5% 

2. Удельный вес недополученных доходов по 
местным налогам в результате действия 
налоговых льгот, установленных правовыми 
актами органов местного самоуправления 
муниципального образования, к объёму 
налоговых доходов местного бюджета 

не более 
5,0% 

не более 
5,0% 

не более 
5,0% 

3. Среднемесячная номинальная начисленная 
заработная плата одного работника, процентов к 
предыдущему году 

не менее 
106,7% 

не менее 
110,4% 

не менее 
108,4% 

4. Достижение значения показателя снижения 
неформальной занятости в городском округе 
ЗАТО Свободный, соответствующего снижению 
численности экономически активных лиц 
трудоспособного возраста, не осуществляющих 
трудовую деятельность, установленного на 
соответствующий отчетный год 

не менее 
100% 

не менее 
100% 

не менее 
100% 

5. Динамика изменения объемов просроченной 
дебиторской задолженности по доходам, 
администрируемым органами местного 
самоуправления 

снижение к уровню 
сопоставимого 

показателя 
предшествующего 

года 

снижение к уровню 
сопоставимого 

показателя 
предшествующего 

года 

снижение к уровню 
сопоставимого 

показателя 
предшествующего 

года 
6. Темп роста (в сопоставимых условиях) 

поступлений в местный бюджет по налоговым 
доходам, в отношении которых переданы на 
уровне субъектов Российской Федерации единые 
и (или) дополнительные нормативы отчислений 
от федеральных и (или) региональных налогов и 
сборов, специальных режимов налогообложения 

рост к уровню 
предшествующего 

отчетного года 

рост к уровню 
предшествующего 

отчетного года 

рост к уровню 
предшествующего 

отчетного года 

îò "14" ìàðòà 2024 ãîäà ¹ 114
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé î
çà÷èñëåíèè â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ðåàëèçóþùèå ïðîãðàììû îáùåãî îáðàçîâàíèÿ"

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 27 èþëÿ 2010
ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", îò 29 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 273-ÔÇ
"Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",  â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñòàòüåé 111 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10 ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 4-ÎÇ "Î
ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018
¹ 577 "Î ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü
Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé î çà÷èñëåíèè â
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåàëèçóþùèå ïðîãðàììû
îáùåãî îáðàçîâàíèÿ".

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 15.03.2021 ¹ 107 "Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
                                      À.Â. Èâàíîâ

Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé î çà÷èñëåíèè â

ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå
îðãàíèçàöèè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ðåàëèçóþùèå ïðîãðàììû îáùåãî îáðàçîâàíèÿ"

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé î çà÷èñëåíèè â
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåàëèçóþùèå ïðîãðàììû
îáùåãî îáðàçîâàíèÿ" (äàëåå - ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê
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è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì
çàÿâëåíèé î çà÷èñëåíèè â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ðåàëèçóþùèå ïðîãðàììû îáùåãî îáðàçîâàíèÿ" â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) è îïðåäåëÿåò
ñòàíäàðò, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè îñóùåñòâëåíèè
ïîëíîìî÷èé ïî åå ïðåäîñòàâëåíèþ.

2. Íàñòîÿùèé ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå
ìåæäó ìóíèöèïàëüíîé îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèåé,
ðåàëèçóþùåé îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû íà÷àëüíîãî îáùåãî,
îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííîé
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
Îðãàíèçàöèÿ) è ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
èíîñòðàííûìè ãðàæäàíàìè, ëèöàìè áåç ãðàæäàíñòâà ëèáî èõ
óïîëíîìî÷åííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè, îáðàòèâøèìèñÿ â
Îðãàíèçàöèþ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - çàÿâëåíèå), ïî ïðèåìó çàÿâëåíèé î çà÷èñëåíèè
â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè, ðåàëèçóþùèå
ïðîãðàììû îáùåãî îáðàçîâàíèÿ.

Êðóã çàÿâèòåëåé

3. Ëèöàìè, èìåþùèìè ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
èíîñòðàííûå ãðàæäàíå, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà ëèáî èõ
óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â Îðãàíèçàöèþ
ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
çàÿâèòåëü).

4. Êàòåãîðèè çàÿâèòåëåé, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè), äåòè êîòîðûõ
çàðåãèñòðèðîâàíû îðãàíàìè ðåãèñòðàöèîííîãî ó÷åòà ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà èëè ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èìåþùèå ïåðâîî÷åðåäíîå ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîå â àáçàöå âòîðîì ÷àñòè
6 ñòàòüè 19 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 ìàÿ 1998 ãîäà ¹ 76-ÔÇ
"Î ñòàòóñå âîåííîñëóæàùèõ", ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 46 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 7 ôåâðàëÿ 2011 ãîäà ¹ 3-ÔÇ "Î ïîëèöèè", äåòÿì
ñîòðóäíèêîâ îðãàíîâ âíóòðåííèõ äåë, íå ÿâëÿþùèõñÿ
ñîòðóäíèêàìè ïîëèöèè, äåòÿì, óêàçàííûì â ÷àñòè 14 ñòàòüè 3
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 30 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 283-ÔÇ "Î
ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèÿõ ñîòðóäíèêàì íåêîòîðûõ ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è âíåñåíèè èçìåíåíèé â
çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", äåòÿì
ìåäèöèíñêèõ ðàáîòíèêîâ, óêàçàííûì â Ïðîòîêîëå çàñåäàíèÿ
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.09.2022 ¹ 26 ;

2) ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè), äåòè êîòîðûõ èìåþò
ïðåèìóùåñòâåííîå ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîå ÷àñòüþ 3.1 ñòàòüè 67, ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 86
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 29 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 273-ÔÇ "Îá
îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (äàëåå - Çàêîí îá
îáðàçîâàíèè);

3) ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè), äåòè êîòîðûõ
çàðåãèñòðèðîâàíû îðãàíàìè ðåãèñòðàöèîííîãî ó÷åòà ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà èëè ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, è ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè, çàêðåïëåííîé
çà Îðãàíèçàöèåé;

4) ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè), äåòè êîòîðûõ íå
ïðîæèâàþò íà òåððèòîðèè, çàêðåïëåííîé çà Îðãàíèçàöèåé;

5) ñîâåðøåííîëåòíèå ëèöà, íå ïîëó÷èâøèå íà÷àëüíîãî îáùåãî,
îñíîâíîãî îáùåãî è (èëè) ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ è èìåþùèå
ïðàâî íà ïîëó÷åíèå îáðàçîâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî óðîâíÿ,
çàðåãèñòðèðîâàííûå îðãàíàìè ðåãèñòðàöèîííîãî ó÷åòà ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà èëè ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, è ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè, çàêðåïëåííîé
çà Îðãàíèçàöèåé;

6) ñîâåðøåííîëåòíèå ëèöà, íå ïîëó÷èâøèå íà÷àëüíîãî îáùåãî,
îñíîâíîãî îáùåãî è (èëè) ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ è èìåþùèå
ïðàâî íà ïîëó÷åíèå îáðàçîâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî óðîâíÿ,
çàðåãèñòðèðîâàííûå îðãàíàìè ðåãèñòðàöèîííîãî ó÷åòà ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà èëè ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, è íå ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè,

çàêðåïëåííîé çà Îðãàíèçàöèåé.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5. Ê èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îòíîñèòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ: ïåðå÷åíü
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Îðãàíèçàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

6. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", â îòêðûòîì äîñòóïå â
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)"
(https://www.gosuslugi.ru/) (äàëåå - Ïîðòàë), íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (http:/
/àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô/), íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Îðãàíèçàöèè
(http://çàòîøêîëà25.ðô/), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
Îðãàíèçàöèè, â ïîìåùåíèÿõ ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
(äàëåå - ÌÔÖ).

7. Îðãàíèçàöèÿ ðàçìåùàåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â
èíôîðìàöèîííî- òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò" è
èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå:

1) ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé î çàêðåïëåíèè îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé çà
êîíêðåòíûìè òåððèòîðèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
èçäàâàåìîå íå ïîçäíåå 15 ìàðòà òåêóùåãî ãîäà, â òå÷åíèå 10
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà èçäàíèÿ;

2) èíôîðìàöèþ î êîëè÷åñòâå ìåñò â ïåðâûõ êëàññàõ íå ïîçäíåå
10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î
çàêðåïëåíèè îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé çà êîíêðåòíûìè
òåððèòîðèÿìè;

3) èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò â ïåðâûõ êëàññàõ
äëÿ ïðèåìà äåòåé, íå ïðîæèâàþùèõ íà çàêðåïëåííîé
òåððèòîðèè, íå ïîçäíåå 5 èþëÿ òåêóùåãî ãîäà;

4) îáðàçåö çàÿâëåíèÿ î ïðèåìå íà îáó÷åíèå â Îðãàíèçàöèþ
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó;

5) ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ, â òîì ÷èñëå èíôîðìàöèþ î ìåñòå
íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû, ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû, àäðåñà
îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îðãàíèçàöèè,
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

8. Íà Ïîðòàëå è îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèè, â öåëÿõ
èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) èñ÷åðïûâàþùèé è êîíêðåòíûé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ;

2) ïåðå÷åíü ãðóïï ëèö, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) èíôîðìàöèÿ î ïðàâå íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
(îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ôîðìû çàÿâëåíèé, èñïîëüçóåìûå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
9. Íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è Îðãàíèçàöèè äîïîëíèòåëüíî
ðàçìåùàþòñÿ:

1) ïîëíîå íàèìåíîâàíèå è ïî÷òîâûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèè;

2) íîìåðà òåëåôîíîâ-àâòîèíôîðìàòîðîâ (ïðè íàëè÷èè),
ñïðàâî÷íûå íîìåðà òåëåôîíîâ Îðãàíèçàöèè;

3) ðåæèì ðàáîòû Îðãàíèçàöèè, ãðàôèê ðàáîòû ðàáîòíèêîâ
Îðãàíèçàöèè, ãðàôèê ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëåé;

4) âûäåðæêè èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü
Îðãàíèçàöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) óñòàâ Îðãàíèçàöèè, ëèöåíçèÿ íà îñóùåñòâëåíèå
îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ñî ñâèäåòåëüñòâîì î
ãîñóäàðñòâåííîé àêêðåäèòàöèè, îáùåîáðàçîâàòåëüíûå
ïðîãðàììû è äðóãèå äîêóìåíòû, ðåãëàìåíòèðóþùèå
îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ïðàâà è
îáÿçàííîñòè îáó÷àþùèõñÿ;

6) ïîðÿäîê è ñïîñîáû ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) òåêñò ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè;
8) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
9) èíôîðìàöèÿ î âîçìîæíîñòè ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëåé â

îöåíêå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå â îöåíêå ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè
ðóêîâîäèòåëÿ Îðãàíèçàöèè, à òàêæå ñïðàâî÷íî-
èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î
ïîðÿäêå è ñïîñîáàõ ïðîâåäåíèÿ îöåíêè.

10. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî òåëåôîíó ðàáîòíèê Îðãàíèçàöèè,
ïðèíÿâ âûçîâ ïî òåëåôîíó, ïðåäñòàâëÿåòñÿ: íàçûâàåò
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòü,
íàèìåíîâàíèå Îðãàíèçàöèè.

11. Ðàáîòíèê Îðãàíèçàöèè îáÿçàí ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ
ãðàôèê ðàáîòû, òî÷íûå ïî÷òîâûé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñà
Îðãàíèçàöèè, ñïîñîá ïðîåçäà ê Îðãàíèçàöèè, ñïîñîáû
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè äëÿ ïðèåìà ïî âîïðîñó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òðåáîâàíèÿ ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ.

12. Èíôîðìèðîâàíèå ïî òåëåôîíó î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæèìîì è ãðàôèêîì ðàáîòû Îðãàíèçàöèè.

13. Ïðè íåâîçìîæíîñòè îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå
çàÿâèòåëåì âîïðîñû, òåëåôîííûé çâîíîê
ïåðåàäðåñîâûâàåòñÿ (ïåðåâîäèòñÿ) íà äðóãîãî ðàáîòíèêà
Îðãàíèçàöèè ëèáî îáðàòèâøåìóñÿ ñîîáùàåòñÿ íîìåð
òåëåôîíà, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ
èíôîðìàöèþ.

14. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (ëè÷íî èëè ïî
òåëåôîíó) ðàáîòíèê Îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèé
êîíñóëüòèðîâàíèå, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé)
ôîðìå èíôîðìèðóåò îáðàòèâøåãîñÿ ïî èíòåðåñóþùèì
âîïðîñàì.

15. Åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëüíîãî
âðåìåíè, ðàáîòíèê Îðãàíèçàöèè ïðåäëàãàåò çàÿâèòåëþ îäèí
èç ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

1) èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå;
2) íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèé.
16. Ðàáîòíèê Îðãàíèçàöèè íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü

èíôîðìèðîâàíèå, âûõîäÿùåå çà ðàìêè ñòàíäàðòíûõ
ïðîöåäóð è óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà ïðèíèìàåìîå ðåøåíèå.

17. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó íå
äîëæíà ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè îòâåòàõ íà óñòíûå îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå íà
òåëåôîííûå çâîíêè, ïî âîïðîñàì î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàáîòíèêîì Îðãàíèçàöèè,
îáðàòèâøåìóñÿ ñîîáùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) î ïåðå÷íå ëèö, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ
âîïðîñû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(íàèìåíîâàíèå, äàòà è íîìåð ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî

ïðàâîâîãî àêòà);
3) î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) îá îñíîâàíèÿõ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

7) î ìåñòå ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà Ïîðòàëå, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è Îðãàíèçàöèè.

19. Îðãàíèçàöèÿ ðàçðàáàòûâàåò èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû ïî
ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðàçìåùàåò èõ â
ïîìåùåíèÿõ Îðãàíèçàöèè, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
à òàêæå èíûõ îðãàíèçàöèÿõ âñåõ ôîðì ñîáñòâåííîñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ
ñ óêàçàííûìè îðãàíèçàöèÿìè è îáåñïå÷èâàåò èõ ñâîåâðåìåííóþ
àêòóàëèçàöèþ.

20. Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì
êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî
îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà çàÿâèòåëÿ
òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ
ïðàâîîáëàäàòåëåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî
âçèìàíèå ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ çàÿâèòåëÿ, èëè
ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

21. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìèðîâàíèå î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ óñëóã ðàáîòíèêàìè Îðãàíèçàöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

22. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î ðåçóëüòàòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì (åãî
ïðåäñòàâèòåëåì) â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Ïîðòàëå, à òàêæå â
ñîîòâåòñòâóþùåé Îðãàíèçàöèè ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ëè÷íî, ïî
òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

23. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàáîòíèêó
Îðãàíèçàöèè çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ
óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ðàçäåë 2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

24. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ïðèåì çàÿâëåíèé î
çà÷èñëåíèè â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå
îðãàíèçàöèè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåàëèçóþùèå
ïðîãðàììû îáùåãî îáðàçîâàíèÿ".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

25. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì
"Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 25 èì. Ãåðîÿ Ñîâåòñêîãî Ñîþçà ãåíåðàë-ëåéòåíàíòà
Ä.Ì. Êàðáûøåâà ñ êàäåòñêèìè êëàññàìè", ïîäâåäîìñòâåííûì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

26. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
1) ïðèåì çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â Îðãàíèçàöèþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ

íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ
èëè ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â
Îðãàíèçàöèþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî è
ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ.

Ðåøåíèå î ïðèåìå çàÿâëåíèÿ îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå, ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå,
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.
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2) ðàñïîðÿäèòåëüíûé àêò î ïðèåìå íà îáó÷åíèå èëè
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå íà îáó÷åíèå â Îðãàíèçàöèþ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî
îáùåãî îáðàçîâàíèÿ.

Ðåøåíèå î ïðèåìå íà îáó÷åíèå â Îðãàíèçàöèþ îôîðìëÿåòñÿ
ïî ôîðìå, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå íà îáó÷åíèå â Îðãàíèçàöèþ
îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó
ðåãëàìåíòó.

3) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå íà îáó÷åíèå èëè î ìîòèâèðîâàííîì
îòêàçå â ïðèåìå íà îáó÷åíèå, â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
÷åðåç Ïîðòàë.

27. Îðãàíèçàöèÿ â òå÷åíèå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èçäàíèÿ
ðàñïîðÿäèòåëüíîãî àêòà î ïðèåìå íà îáó÷åíèå íàïðàâëÿåò
çàÿâèòåëþ îäèí èç ðåçóëüòàòîâ, óñòàíîâëåííûõ â ïóíêòà 26
ðåãëàìåíòà.

28. Ñïîñîá ïîäà÷è çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñðåäñòâîì Ïîðòàëà:

1) äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü íà Ïîðòàëå
çàïîëíÿåò çàÿâëåíèå â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñïåöèàëüíîé èíòåðàêòèâíîé ôîðìû;

2) çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ î ïîëó÷åíèè Îðãàíèçàöèåé
çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ â ëè÷íûé
êàáèíåò îá èçìåíåíèè ñòàòóñà ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ íà
Ïîðòàëå;

3) äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ èíôîðìàöèè, óêàçàííîé ïðè
çàïîëíåíèè èíòåðàêòèâíîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ, çàÿâèòåëþ
íåîáõîäèìî ïîñåòèòü Îðãàíèçàöèþ ñ îðèãèíàëàìè äîêóìåíòîâ â
ñðîê, óñòàíîâëåííûé Îðãàíèçàöèé. Óâåäîìëåíèå î ñðîêàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ íàïðàâëÿåòñÿ
Îðãàíèçàöèåé â ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå;

4) ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðèíèìàåòñÿ Îðãàíèçàöèåé íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ, ïîäàííûõ
çàÿâèòåëåì, ñâåäåíèé, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè èíûõ
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé è ïîëó÷åííûõ Îðãàíèçàöèåé
ïîñðåäñòâîì ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì.

29. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Îðãàíèçàöèþ îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ
èíûìè ñïîñîáàìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå è ñðîêè, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
ðåãëàìåíòîì è äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ, îôîðìëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ãðàæäàíñêîãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

30. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò íà Ïîðòàëå;
2) ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
3) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
4) â ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè ÌÔÖ;
5) ëè÷íîå îáðàùåíèå â Îðãàíèçàöèþ.
31. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

íåçàâèñèìî îò ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ
óêàçàííûì â çàÿâëåíèè ñïîñîáîì è â ëè÷íûé êàáèíåò íà Ïîðòàëå
â ôîðìå óâåäîìëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòàòóñà
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

32. Çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ìîæåò ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Îðãàíèçàöèè. Â ýòîì
ñëó÷àå ðàáîòíèêîì Îðãàíèçàöèè ðàñïå÷àòûâàåòñÿ ýêçåìïëÿð
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå, êîòîðûé
çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ ðàáîòíèêà Îðãàíèçàöèè è ïå÷àòüþ
Îðãàíèçàöèè è âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

33. Ïåðèîä ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíîâëåí íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 41 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà:

1) äëÿ çàÿâèòåëåé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 1-4 ïóíêòà 4
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, - ñ 1 àïðåëÿ è çàâåðøàåòñÿ íå ïîçäíåå
30 èþíÿ òåêóùåãî ãîäà ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â
ïåðâûé êëàññ;

2) äëÿ çàÿâèòåëåé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 4 ïóíêòà 4
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, - ñ 6 èþëÿ äî ìîìåíòà çàïîëíåíèÿ
ñâîáîäíûõ ìåñò, íî íå ïîçäíåå 5 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà ïðè
ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â ïåðâûé êëàññ;

3) ïðèåì çàÿâëåíèé î çà÷èñëåíèè â 1-11 êëàññû íà òåêóùèé

ó÷åáíûé ãîä îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå âñåãî ó÷åáíîãî ãîäà.
34. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ïî ïðèåìó â ïåðâûé êëàññ - íå áîëåå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé ñ

ìîìåíòà çàâåðøåíèÿ ïðèåìà çàÿâëåíèé è èçäàíèÿ
ðàñïîðÿäèòåëüíîãî àêòà î ïðèåìå íà îáó÷åíèå ðåáåíêà â
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ â ÷àñòè ïðèåìà äåòåé çàÿâèòåëåé,
óêàçàííûõ ïîäïóíêòàõ 1-4 ïóíêòà 4 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

2) ïî ïðèåìó â ïåðâûé êëàññ - íå áîëåå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé ñ
ìîìåíòà çàâåðøåíèÿ ïðèåìà çàÿâëåíèé è èçäàíèÿ
ðàñïîðÿäèòåëüíîãî àêòà î ïðèåìå íà îáó÷åíèå ïîñòóïàþùåãî â
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ â ÷àñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
óêàçàííûõ ïîäïóíêòàõ 5, 6 ïóíêòà 4 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

35. Ñ öåëüþ ñíèæåíèÿ íàãðóçêè íà èíôîðìàöèîííûå ñèñòåìû
ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Ïîðòàëà, óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
óñòàíàâëèâàåò âðåìÿ íà÷àëà ïðèåìà çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë.

36. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè â äåíü îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàë. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë
âðåìåíåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ âðåìÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ íà Ïîðòàëå.

Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäàííîãî ÷åðåç Ïîðòàë, îñóùåñòâëÿåòñÿ Îðãàíèçàöèåé
â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ñîãëàñíî ðåæèìó ðàáîòû
Îðãàíèçàöèè â ñðîê íå áîëåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ. Çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøåå ïîñëå
îêîí÷àíèÿ ðàáî÷åãî äíÿ Îðãàíèçàöèè ëèáî â íåðàáî÷èé äåíü,
ðåãèñòðèðóåòñÿ â Îðãàíèçàöèè â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü.

Çàÿâèòåëåì, èìåþùèì äåòåé îäíîãî ãîäà ðîæäåíèÿ èëè
çà÷èñëÿåìûõ â îäèí ãîä â îäíó îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ,
îôîðìëÿþòñÿ çàÿâëåíèÿ íà êàæäîãî ðåáåíêà.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè î÷íîì
îáðàùåíèè â Îðãàíèçàöèþ ðåãèñòðèðóåòñÿ Îðãàíèçàöèåé â
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæèìîì
ðàáîòû Îðãàíèçàöèè è çàíîñÿòñÿ â ÀÈÑ "Îáðàçîâàíèå". Ñðîê
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÀÈÑ "Îáðàçîâàíèå" íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

37. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç
îïåðàòîðîâ ïî÷òîâîé ñâÿçè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ çàêàçíûì ïèñüìîì
ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè ðåãèñòðèðóåòñÿ Îðãàíèçàöèåé â
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ â
Îðãàíèçàöèþ è çàíîñÿòñÿ â ÀÈÑ "Îáðàçîâàíèå".

38. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íàïðàâëåííîå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû (äàëåå - e-mail),
ðåãèñòðèðóåòñÿ Îðãàíèçàöèåé â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé
ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ â Îðãàíèçàöèþ è çàíîñÿòñÿ â ÀÈÑ
"Îáðàçîâàíèå".

39. Âñå çàÿâëåíèÿ, íåçàâèñèìî îò ñïîñîáà ïîäà÷è, äîëæíû áûòü
çàðåãèñòðèðîâàíû â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé è çàíåñåíû
â ÀÈÑ "Îáðàçîâàíèå".

 Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîñòóïèâøåå ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðàáî÷åãî äíÿ èëè â íåðàáî÷èé
äåíü, ðåãèñòðèðóåòñÿ Îðãàíèçàöèåé â æóðíàëå ïðèåìà çàÿâëåíèé
è çàíîñÿòñÿ â ÀÈÑ "Îáðàçîâàíèå" â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü.

40. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ
÷åðåç ÌÔÖ, ÷åðåç îïåðàòîðîâ ïî÷òîâîé ñâÿçè îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ, çàÿâèòåëþ â äåíü ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
Îðãàíèçàöèåé âûäàåòñÿ (íàïðàâëÿåòñÿ íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó)
óâåäîìëåíèå, êîòîðîå îôîðìëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé 2
ïðèëîæåíèÿ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó, çàâåðåííîå
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ðàáîòíèêà Îðãàíèçàöèè,
îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðèåìå íà îáó÷åíèå.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

41. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñ òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ óêàçàíèåì èõ
ðåêâèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ) óêàçàí
â ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

42. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
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çàÿâèòåëåì:
1)  çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî

ôîðìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó
ðåãëàìåíòó;

2) êîïèþ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ðîäèòåëÿ
(çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ðåáåíêà èëè ïîñòóïàþùåãî;

3) êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà èëè äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ðîäñòâî çàÿâèòåëÿ;

4) êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè áðàòà è (èëè) ñåñòðû
(ïîëíîðîäíûå è íåïîëíîðîäíûå, óñûíîâëåííûå (óäî÷åðåííûå),
â ñëó÷àå èñïîëüçîâàíèÿ ïðàâà ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðèåìà íà
îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ
îðãàíèçàöèþ, â êîòîðîé îáó÷àþòñÿ åãî áðàò è (èëè) ñåñòðà
(ïîëíîðîäíûå è íåïîëíîðîäíûå, óñûíîâëåííûå (óäî÷åðåííûå);

5) êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî óñòàíîâëåíèå îïåêè
èëè ïîïå÷èòåëüñòâà (ïðè íåîáõîäèìîñòè);

6) êîïèþ äîêóìåíòà î ðåãèñòðàöèè ðåáåíêà èëè ïîñòóïàþùåãî
ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà çàêðåïëåííîé
òåððèòîðèè èëè ñïðàâêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ îôîðìëåíèÿ
ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà (â ñëó÷àå ïðèåìà íà îáó÷åíèå
ðåáåíêà èëè ïîñòóïàþùåãî, ïðîæèâàþùåãî íà çàêðåïëåííîé
òåððèòîðèè);

7) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî âíåî÷åðåäíîãî,
ïåðâîî÷åðåäíîãî ïðèåìà íà îáó÷åíèå ïî îñíîâíûì
îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì èëè ïðåèìóùåñòâåííîãî
ïðèåìà íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

8) êîïèþ çàêëþ÷åíèÿ ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé
êîìèññèè (ïðè íàëè÷èè);

9) ïðè ïðèåìå äåòåé íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì
ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â áîëåå ðàííåì èëè
ïîçäíåì âîçðàñòå,  ðàçðåøåíèå íà ïðèåì ðåáåíêà, íå äîñòèãøåãî
íà 1 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà 6 ëåò è 6 ìåñÿöåâ, èëè ñòàðøå 8
ëåò, âûäàâàåìîå àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå;

10) ïðè ïðèåìå íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì
ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïðåäñòàâëÿåòñÿ àòòåñòàò îá
îñíîâíîì îáùåì îáðàçîâàíèè, âûäàííûé â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå;

11) ðîäèòåëü(è) (çàêîííûé(ûå) ïðåäñòàâèòåëü(è) ðåáåíêà,
ÿâëÿþùåãîñÿ èíîñòðàííûì ãðàæäàíèíîì èëè ëèöîì áåç
ãðàæäàíñòâà, äîïîëíèòåëüíî ïðåäúÿâëÿåò(þò) äîêóìåíò,
ïîäòâåðæäàþùèé ðîäñòâî çàÿâèòåëÿ(åé) (èëè çàêîííîñòü
ïðåäñòàâëåíèÿ ïðàâ ðåáåíêà), è äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïðàâî ðåáåíêà íà ïðåáûâàíèå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà âñå äîêóìåíòû
ïðåäñòàâëÿþò íà ðóññêîì ÿçûêå èëè âìåñòå ñ çàâåðåííûì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïåðåâîäîì íà ðóññêèé ÿçûê;

12) ðîäèòåëü(è) (çàêîííûé(ûå) ïðåäñòàâèòåëü(è) ðåáåíêà èëè
ïîñòóïàþùèé èìåþò ïðàâî ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ ïðåäñòàâëÿòü
äðóãèå äîêóìåíòû.

Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå äðóãèõ äîêóìåíòîâ
â êà÷åñòâå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèåìà íà îáó÷åíèå ïî îñíîâíûì
îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì.

43. Ïðè ïîñåùåíèè Îðãàíèçàöèè è (èëè) î÷íîì
âçàèìîäåéñòâèè ñ óïîëíîìî÷åííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
Îðãàíèçàöèè ðîäèòåëü(è) (çàêîííûé(ûå) ïðåäñòàâèòåëü(è)
ðåáåíêà ïðåäúÿâëÿåò(þò) îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïîäïóíêòàõ 2-6 ïóíêòà 42, à ïîñòóïàþùèé - îðèãèíàë äîêóìåíòà,
óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïîñòóïàþùåãî.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Ïîðòàëà ïîëüçîâàòåëü
ïðîõîäèò àâòîðèçàöèþ ïîñðåäñòâîì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíàÿ ñèñòåìà
èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â èíôðàñòðóêòóðå,
îáåñïå÷èâàþùåé èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå
âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, èñïîëüçóåìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ýëåêòðîííîé ôîðìå" (äàëåå - ÅÑÈÀ) è äîëæåí èìåòü
ïîäòâåðæäåííóþ ó÷åòíóþ çàïèñü.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì Ïîðòàëà íå äîïóñêàåòñÿ
òðåáîâàòü êîïèé èëè îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïóíêòîì 42 ðåãëàìåíòà, çà èñêëþ÷åíèåì êîïèé èëè îðèãèíàëîâ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïåðâîî÷åðåäíîå èëè
ïðåèìóùåñòâåííîå ïðàâî ïðèåìà íà îáó÷åíèå, èëè äîêóìåíòîâ,
ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ â ýëåêòðîííîì âèäå íåâîçìîæíî.

44. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íåîáõîäèìà îáðàáîòêà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ëèöà, íå
ÿâëÿþùåãîñÿ çàÿâèòåëåì, è, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îáðàáîòêà òàêèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ñîãëàñèÿ
óêàçàííîãî ëèöà, ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû,
ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ óêàçàííîãî ëèöà èëè åãî
çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
óêàçàííîãî ëèöà. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå
ñîãëàñèÿ, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â òîì ÷èñëå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
÷åðåç Ïîðòàë ïîäòâåðæäåíèå ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà èíòåðàêòèâíîé ôîðìå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

45.  Îðãàíèçàöèè çàïðåùåíî òðåáîâàòü ó çàÿâèòåëÿ:
1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, èëè

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Îðãàíèçàöèè, ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹ 210-ÔÇ) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ;

3) îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ
ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã
è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, óêàçàííûõ â ïîäðàçäåëå
"Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ïîðÿäîê èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ, à òàêæå ïîðÿäîê, ðàçìåð è
îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå òàêèõ óñëóã"
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è
(èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè
ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

- èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå
ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;

- íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ
çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â
ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå
èíôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà
(ïðèçíàêîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ) ðàáîòíèêîâ Îðãàíèçàöèè ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î ÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ
Îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè
ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåòñÿ
çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå
íåóäîáñòâà;

- ïðåäîñòàâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ýëåêòðîííûå îáðàçû êîòîðûõ ðàíåå áûëè çàâåðåíû
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 7.2 ÷àñòè 1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà ¹ 210-ÔÇ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè íàíåñåíèå
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îòìåòîê íà òàêèå äîêóìåíòû ëèáî èõ èçúÿòèå ÿâëÿåòñÿ
íåîáõîäèìûì óñëîâèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è èíûõ ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.

46. Äîêóìåíòû, ñîñòàâëåííûå íà èíîñòðàííîì ÿçûêå, ïîäëåæàò
ïåðåâîäó íà ðóññêèé ÿçûê. Âåðíîñòü ïåðåâîäà, ïîäëèííîñòü
ïîäïèñè ïåðåâîä÷èêà ñâèäåòåëüñòâóþòñÿ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
íîòàðèàòå.

47. Â öåëÿõ ïðåäñòàâëåíèÿ è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ âëàñòè, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå ñ öåëüþ
çàïðîñà ñâåäåíèé, ïîäòâåðæäàþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ
ðåãèñòðàöèþ ðîæäåíèÿ ðåáåíêà (äåòåé), â ñâÿçè ñ ðîæäåíèåì
êîòîðîãî(ûõ) âîçíèêëî ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè ñâåäåíèÿ è (èëè) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèõ
ðîäñòâåííûå ñâÿçè ìåæäó ðåáåíêîì è ðîäèòåëåì (çàêîííûì
ïðåäñòàâèòåëåì) (â ñëó÷àå, åñëè íå ïðîñëåæèâàþòñÿ ðîäñòâåííûå
ñâÿçè ìåæäó ðåáåíêîì è ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì),
- ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè áðàêà èëè ñâèäåòåëüñòâà îá
óñòàíîâëåíèè îòöîâñòâà, èëè ñâèäåòåëüñòâà î ðàñòîðæåíèè
áðàêà, èëè ñâèäåòåëüñòâà î ïåðåìåíå èìåíè, èëè ñâèäåòåëüñòâà
îá óñûíîâëåíèè (óäî÷åðåíèè), èëè äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
óñòàíîâëåíèå îïåêè èëè ïîïå÷èòåëüñòâà.

48. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâëåíèå) îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè
îðãàíèçàöèÿìè ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó èíôîðìàöèîííîìó çàïðîñó
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

49. Ðàáîòíèêè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 48 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà
îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, íå ïðåäñòàâèâøèå (íåñâîåâðåìåííî
ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â èõ ðàñïîðÿæåíèè
äîêóìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé,
äèñöèïëèíàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

50. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 47 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà,
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ
äîêóìåíòîâ íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

51. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ:

1) îáðàùåíèå çà ïðåäîñòàâëåíèåì èíîé óñëóãè;
2) çàÿâèòåëåì ïðåäñòàâëåí íåïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óòðàòèëè ñèëó;
4) íàëè÷èå ïðîòèâîðå÷èé ìåæäó ñâåäåíèÿìè, óêàçàííûìè â

çàÿâëåíèè, è ñâåäåíèÿìè, óêàçàííûìè â ïðèëîæåííûõ ê íåìó
äîêóìåíòàõ;

5) äîêóìåíòû ñîäåðæàò ïîä÷èñòêè è èñïðàâëåíèÿ òåêñòà, íå
çàâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òåêñò ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, çàÿâëåíèå çàïîëíåíî íå ïîëíîñòüþ;

6) äîêóìåíòû ñîäåðæàò ïîâðåæäåíèÿ, íàëè÷èå êîòîðûõ íå
ïîçâîëÿåò â ïîëíîì îáúåìå èñïîëüçîâàòü èíôîðìàöèþ è ñâåäåíèÿ,
ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

7) íåêîððåêòíîå çàïîëíåíèå îáÿçàòåëüíûõ ïîëåé â çàÿâëåíèè
(îòñóòñòâèå çàïîëíåíèÿ, íåäîñòîâåðíîå, íåïîëíîå ëèáî
íåïðàâèëüíîå, íå ñîîòâåòñòâóþùåå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì);

8) çàÿâëåíèå ïîäàíî ëèöîì, íå èìåþùèì ïîëíîìî÷èé
ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

9) íåñîîòâåòñòâèå êàòåãîðèè çàÿâèòåëåé, óêàçàííûõ â ïóíêòå
4 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

10) ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ, àíàëîãè÷íî ðàíåå
çàðåãèñòðèðîâàííîìó çàÿâëåíèþ, ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî êîòîðîìó íå èñòåê íà ìîìåíò
ïîñòóïëåíèÿ òàêîãî çàÿâëåíèÿ;

11) çàÿâëåíèå ïîäàíî çà ïðåäåëàìè ïåðèîäà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 33 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

12) íåñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 42
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, ïî ôîðìå èëè ñîäåðæàíèþ òðåáîâàíèÿì
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

13) îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ
èñêëþ÷èòåëüíî àäàïòèðîâàííóþ ïðîãðàììó, ñ çàÿâëåíèåì î
ïðèåìå íà îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó, íå ïðåäóñìîòðåííóþ â
Îðãàíèçàöèè;

14) íåñîîòâåòñòâèå âîçðàñòà ðåáåíêà, â èíòåðåñàõ êîòîðîãî
äåéñòâóåò ðîäèòåëü (çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü), òðåáîâàíèÿì
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà (ðåáåíîê íå äîñòèã âîçðàñòà 6
ëåò è 6 ìåñÿöåâ èëè óæå äîñòèã âîçðàñòà 8 ëåò íà ìîìåíò íà÷àëà
ïîëó÷åíèÿ íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ) ïðè îòñóòñòâèè
ðàçðåøåíèÿ, âûäàííîãî àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà ïðèåì ðåáåíêà â Îðãàíèçàöèþ.

52. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

53. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) íåñîîòâåòñòâèå âîçðàñòà ðåáåíêà, â èíòåðåñàõ êîòîðîãî
äåéñòâóåò ðîäèòåëü (çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü), òðåáîâàíèÿì
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà (ðåáåíîê íå äîñòèã âîçðàñòà 6
ëåò è 6 ìåñÿöåâ èëè óæå äîñòèã âîçðàñòà 8 ëåò íà ìîìåíò íà÷àëà
ïîëó÷åíèÿ íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ) ïðè îòñóòñòâèè
ðàçðåøåíèÿ, âûäàííîãî àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà ïðèåì ðåáåíêà â Îðãàíèçàöèþ;

2) îòçûâ çàÿâëåíèÿ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ;
3) îòñóòñòâèå â Îðãàíèçàöèè ñâîáîäíûõ ìåñò, çà èñêëþ÷åíèåì

ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòÿìè 5 è 6 ñòàòüè 67 è ñòàòüåé 88
Çàêîíà îá îáðàçîâàíèè.

54. Çàÿâèòåëü âïðàâå îòêàçàòüñÿ îò ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ, íàïèñàííîãî â
ñâîáîäíîé ôîðìå, ïîäàííîãî ñïîñîáîì, ïðåäóñìîòðåííûì
íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì è äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, ëèáî
ïîñðåäñòâîì Ïîðòàëà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñïåöèàëüíîé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû. Íà îñíîâàíèè ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ
îá îòêàçå îò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì Îðãàíèçàöèè ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåïÿòñòâóåò
ïîâòîðíîìó îáðàùåíèþ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ

55.  Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâèòåëåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

56. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

57. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà

58. Îðãàíèçàöèÿ, ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîçäàþò óñëîâèÿ èíâàëèäàì è äðóãèì ìàëîìîáèëüíûì
ãðóïïàì íàñåëåíèÿ äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ê
ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
è áåñïðåïÿòñòâåííîãî èõ ïåðåäâèæåíèÿ â óêàçàííûõ ïîìåùåíèÿõ.

59. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012 ¹ 1376 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
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Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

60.  Îöåíêà äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà îñóùåñòâëÿòüñÿ ïî ñëåäóþùèì
ïîêàçàòåëÿì:

1) ñòåïåíü èíôîðìèðîâàííîñòè ãðàæäàí î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè
îá ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âîçìîæíîñòü âûáîðà ñïîñîáà
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè);

2) âîçìîæíîñòü âûáîðà çàÿâèòåëåì ôîðì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà;

3) îáåñïå÷åíèå áåñïëàòíîãî äîñòóïà ê Ïîðòàëó äëÿ ïîäà÷è
çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â ÌÔÖ,
ðàñïîëîæåííîì íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

4) äîñòóïíîñòü îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ è äðóãèõ ìàëîìîáèëüíûõ
ãðóïï íàñåëåíèÿ;

5) ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá ñî ñòîðîíû çàÿâèòåëåé ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

8) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà;

9) êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ ðàáîòíèêàìè
Îðãàíèçàöèè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü.

61. Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
êîíñóëüòàöèé è èíôîðìèðîâàíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé ïî
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Çàïèñü íà ïðèåì ïðîâîäèòñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ èëè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé
ñâÿçè, à òàêæå ÷åðåç ñåòü Èíòåðíåò, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
îôèöèàëüíûé ñàéò Îðãàíèçàöèè.

Òðåáîâàíèÿ ê îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

62. Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà çàÿâèòåëåì
çàïîëíÿåòñÿ ýëåêòðîííàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ.

63. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ìîãóò îñóùåñòâëÿòüñÿ:

1) ïðåäîñòàâëåíèå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì
ðåãëàìåíòîì, èíôîðìàöèè çàÿâèòåëþ è îáåñïå÷åíèå äîñòóïà
çàÿâèòåëÿ ê ñâåäåíèÿì îá ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

2) âîçìîæíîñòü ïðåäçàïîëíåíèÿ èíòåðàêòèâíîé ôîðìû
çàÿâëåíèÿ íå ðàíåå ÷åì çà 15 êàëåíäàðíûõ äíåé äî íà÷àëà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèÿìè ïóíêòà
33 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè);

3) ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â Îðãàíèçàöèþ ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà â ñîîòâåòñòâèè ñî
âðåìåíåì, óñòàíîâëåííûì Ìèíèñòåðñòâîì îáðàçîâàíèÿ è
ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

4) íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ â ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà
Ïîðòàëå î íåîáõîäèìîñòè â óñòàíîâëåííûé Îðãàíèçàöèåé ñðîê
ïðåäîñòàâèòü îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 28 ðåãëàìåíòà;

5) ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì óâåäîìëåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ëè÷íûé êàáèíåò íà Ïîðòàëå;

6) âçàèìîäåéñòâèå Îðãàíèçàöèè è èíûõ îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
óêàçàííûõ â ïîäðàçäåëàõ "Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèé,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè" è "Èñ÷åðïûâàþùèé
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè îðãàíèçàöèé" íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà,

ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ;

7) ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Ïîðòàëå;

8) íàïðàâëåíèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
Îðãàíèçàöèè, ðàáîòíèêîâ Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ðàçäåëîì 5 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

64. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ðåãèîíàëüíîãî
Ïîðòàëà ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ñëåäóþùèõ
ôîðìàòàõ (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè):

xml - äëÿ ôîðìàëèçîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
doc, docx, odt - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì,

íå âêëþ÷àþùèì ôîðìóëû (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 3 ïóíêòà 65);

xls, xlsx, ods - äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ðàñ÷åòû;
pdf, jpg, jpeg - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì, â

òîì ÷èñëå âêëþ÷àþùèõ ôîðìóëû è (èëè) ãðàôè÷åñêèå
èçîáðàæåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïîäïóíêòå 3 ïóíêòà 65), à òàêæå äîêóìåíòîâ ñ ãðàôè÷åñêèì
ñîäåðæàíèåì;

65. Äîïóñêàåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïóòåì
ñêàíèðîâàíèÿ íåïîñðåäñòâåííî ñ îðèãèíàëà äîêóìåíòà
(èñïîëüçîâàíèå êîïèé íå äîïóñêàåòñÿ), êîòîðîå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñ ñîõðàíåíèåì îðèåíòàöèè îðèãèíàëà äîêóìåíòà â ðàçðåøåíèè
300-500 dpi (ìàñøòàá 1:1) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñëåäóþùèõ ðåæèìîâ:

1) "÷åðíî-áåëûé" (ïðè îòñóòñòâèè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé è (èëè) öâåòíîãî òåêñòà);

2) "îòòåíêè ñåðîãî" (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé, îòëè÷íûõ îò öâåòíîãî ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ);

3) "öâåòíîé" èëè "ðåæèì ïîëíîé öâåòîïåðåäà÷è" (ïðè íàëè÷èè
â äîêóìåíòå öâåòíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé ëèáî öâåòíîãî
òåêñòà);

4) ñ ñîõðàíåíèåì âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè,
à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà
áëàíêà;

5) êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó
äîêóìåíòîâ, êàæäûé èç êîòîðûõ ñîäåðæèò òåêñòîâóþ è (èëè)
ãðàôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

66.  Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû îáåñïå÷èâàòü:
1) âîçìîæíîñòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî

ëèñòîâ â äîêóìåíòå;
2) âîçìîæíîñòü ïîèñêà ïî òåêñòîâîìó ñîäåðæàíèþ äîêóìåíòà

è âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ òåêñòà (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ,
êîãäà òåêñò ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ);
ñîäåðæàòü îãëàâëåíèå, ñîîòâåòñòâóþùåå ñìûñëó è ñîäåðæàíèþ
äîêóìåíòà;

3) äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñòðóêòóðèðîâàííûå ïî
÷àñòÿì, ãëàâàì, ðàçäåëàì (ïîäðàçäåëàì) äàííûå è çàêëàäêè,
îáåñïå÷èâàþùèå ïåðåõîäû ïî îãëàâëåíèþ è (èëè) ê
ñîäåðæàùèìñÿ â òåêñòå ðèñóíêàì è òàáëèöàì.

67. Äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëåíèþ â ôîðìàòàõ xls,
xlsx èëè ods, ôîðìèðóþòñÿ â âèäå îòäåëüíîãî ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà.

68. Ìàêñèìàëüíî äîïóñòèìûé ðàçìåð ïðèêðåïëåííîãî ïàêåòà
äîêóìåíòîâ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 ÃÁ.

Òðåáîâàíèÿ ê îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ

69. Ïðåäîñòàâëåíèå âîçìîæíîñòè ïîäà÷è çàÿâëåíèé,
äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ÌÔÖ, ðàñïîëîæåííîì íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

70. Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
äîëæíà îáåñïå÷èâàòü:

1) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå;

2) ïåðåäà÷ó â Îðãàíèçàöèþ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ  äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå
1 ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ. Ôàêò
ïåðåäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ôèêñèðóåòñÿ â Àêòå ïåðåäà÷è
ÌÔÖ;

3) èíûå ôóíêöèè, óñòàíîâëåííûå íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

71. Â ÌÔÖ èñêëþ÷àåòñÿ âçàèìîäåéñòâèå çàÿâèòåëÿ ñ
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ðàáîòíèêàìè Îðãàíèçàöèè.
Â ÌÔÖ çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè è îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 45 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

72.  Ðàáîòíèêè ÌÔÖ îáÿçàíû îáåñïå÷èâàòü çàùèòó
èíôîðìàöèè, äîñòóï ê êîòîðîé îãðàíè÷åí â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ñîáëþäàòü
ðåæèì îáðàáîòêè è èñïîëüçîâàíèÿ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

73. ÌÔÖ, åãî ðàáîòíèêè íåñóò îòâåòñòâåííîñòü,
óñòàíîâëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çà
ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñîáëþäåíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëèâàþùåãî
îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòîðîé
îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

74. Âðåä, ïðè÷èíåííûé ôèçè÷åñêèì èëè þðèäè÷åñêèì ëèöàì
â ðåçóëüòàòå íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ëèáî íåèñïîëíåíèÿ
ÌÔÖ èëè åãî ðàáîòíèêàìè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíîâëåííîãî íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì,
îáÿçàííîñòåé, ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, âîçìåùàåòñÿ ÌÔÖ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó
èõ âûïîëíåíèÿ

Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

75.  Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè î÷íîì
îáðàùåíèè  â Îðãàíèçàöèþ, ÌÔÖ èëè çàêàçíûì ïèñüìîì ÷åðåç
îïåðàòîðîâ ïî÷òîâîé ñâÿçè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïîäãîòîâêå
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îôîðìëåíèå ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.

76. Êàæäàÿ àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà ñîñòîèò èç
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé. Ïåðå÷åíü è ñîäåðæàíèå
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, ñîñòàâëÿþùèõ êàæäóþ
àäìèíèñòðàòèâíóþ ïðîöåäóðó, ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 7 ê
íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.

77. Èñïðàâëåíèå äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â
Îðãàíèçàöèþ. Ðàáîòíèê Îðãàíèçàöèè â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ
âíîñèò èçìåíåíèÿ â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó è âûäàåò
èñïðàâëåííûé ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðî÷íî
çàÿâèòåëþ.

Âàðèàíòû è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì çàÿâèòåëåé, îáúåäèíåííûõ îáùèìè
ïðèçíàêàìè, îòñóòñòâóþò â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì òàêèõ êàòåãîðèé
çàÿâèòåëåé.

78. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì Ïîðòàëà:

1) àâòîðèçàöèÿ íà Ïîðòàëå ñ ïîäòâåðæäåííîé ó÷åòíîé çàïèñüþ
â ÅÑÈÀ;

2) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ â Îðãàíèçàöèþ
ïîñðåäñòâîì Ïîðòàëà.

Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì
çàïîëíåíèÿ èíòåðàêòèâíîé ôîðìû íà Ïîðòàëå áåç íåîáõîäèìîñòè
äîïîëíèòåëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â êàêîé-ëèáî èíîé ôîðìå.

Â çàÿâëåíèè çàÿâèòåëü óêàçûâàåò äàííûå, â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîëÿìè èíòåðàêòèâíîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàæäîãî èç ïîëåé
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ. Ïðè âûÿâëåíèè íåêîððåêòíî
çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëü

óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèáêè è ïîðÿäêå åå
óñòðàíåíèÿ ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ
íåïîñðåäñòâåííî â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ.

79. Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ äî íà÷àëà

ââîäà ñâåäåíèé çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé,
ðàçìåùåííûõ â ÅÑÈÀ, è ñâåäåíèé, îïóáëèêîâàííûõ íà Ïîðòàëå,
â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ ñâåäåíèé, îòñóòñòâóþùèõ â ÅÑÈÀ;

2) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé
èíôîðìàöèè;

3) âîçìîæíîñòü äîñòóïà çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå ê ðàíåå
ïîäàííûì èì çàÿâëåíèÿì.

80. Ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ
íàïðàâëÿåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ óâåäîìëåíèé:

1) óâåäîìëåíèå î ìîòèâèðîâàííîì îòêàçå â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

2) óâåäîìëåíèå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ îðèãèíàëîâ
äîêóìåíòîâ â Îðãàíèçàöèþ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
28 ðåãëàìåíòà.

81. Ïðè èçäàíèè ðàñïîðÿäèòåëüíîãî àêòà î ïðèåìå íà îáó÷åíèå
â Îðãàíèçàöèè â ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåòñÿ îäíî
èç ñëåäóþùèõ óâåäîìëåíèé:

óâåäîìëåíèå î ïðèåìå íà îáó÷åíèå ðåáåíêà â Îðãàíèçàöèþ ñ
óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ ðàñïîðÿäèòåëüíîãî àêòà;

óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 53 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

82. Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîèçâîäèòñÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Ïîðòàëå, ïðè óñëîâèè
àâòîðèçàöèè.

83. Çàÿâèòåëü èìååò âîçìîæíîñòü îòñëåæèâàòü ñòàòóñ
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ, à òàêæå èíôîðìàöèþ î äàëüíåéøèõ
äåéñòâèÿõ â ëè÷íîì êàáèíåòå â ëþáîå âðåìÿ.

84. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îöåíêè ãðàæäàíàìè
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
èìè ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, à òàêæå ïðèìåíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ
óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î
äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12.12.2012 ¹ 1284 "Îá îöåíêå ãðàæäàíàìè
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ
îòäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã, ðóêîâîäèòåëåé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ
ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå î ïðèìåíåíèè ðåçóëüòàòîâ
óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î
äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé".

85. Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå ðàáîòíèêà
Îðãàíèçàöèè, äîëæíîñòíîãî ëèöà Îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñòàòüåé 11.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ è â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 20.11.2012 ¹ 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî,
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ðàçäåë 4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì
è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè ðàáîòíèêàìè Îðãàíèçàöèè
ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

86. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
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ðàáîòíèêàìè Îðãàíèçàöèè íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèÿ èìè
ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îðãàíèçàöèè è (èëè)
íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè,
êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ïîðÿäêå, êîòîðûé âêëþ÷àåò â ñåáÿ âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå,
ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêîâ Îðãàíèçàöèè.

87. Òðåáîâàíèÿìè ê ïîðÿäêó è ôîðìàì òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) íåçàâèñèìîñòü;
2) òùàòåëüíîñòü.
88. Íåçàâèñèìîñòü òåêóùåãî êîíòðîëÿ çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî

ðóêîâîäèòåëü Îðãàíèçàöèè è (èëè) íà÷àëüíèê îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íå íàõîäèòñÿ
â ñëóæåáíîé çàâèñèìîñòè îò ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íå èìååò
áëèçêîãî ðîäñòâà èëè ñâîéñòâà (ðîäèòåëè, ñóïðóãè, äåòè, áðàòüÿ,
ñåñòðû, à òàêæå áðàòüÿ, ñåñòðû, ðîäèòåëè, äåòè ñóïðóãîâ è
ñóïðóãè äåòåé) ñ íèì.

89. Ðóêîâîäèòåëü Îðãàíèçàöèè è (èëè) íà÷àëüíèê îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îñóùåñòâëÿþùèå òåêóùèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàíû ïðèíèìàòü ìåðû ïî
ïðåäîòâðàùåíèþ êîíôëèêòà èíòåðåñîâ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

90. Òùàòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòîèò â èñïîëíåíèè
óïîëíîìî÷åííûìè ðàáîòíèêàìè Îðãàíèçàöèè îáÿçàííîñòåé,
ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïîäðàçäåëîì.

91. Ðàáîòíèêè Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå,
ïîëíîòó è êà÷åñòâî èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà.

92. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ðóêîâîäèòåëü
Îðãàíèçàöèè è (èëè) íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé
ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

93. Ðóêîâîäèòåëü Îðãàíèçàöèè è (èëè) íà÷àëüíèê îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
óñòàíàâëèâàþò ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

94. Ìåðîïðèÿòèÿ ïî êîíòðîëþ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ â ôîðìå ïðîâåðîê. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè
è âíåïëàíîâûìè.

95. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ
îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå èõ ïðàâ è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ.

96. Ïðè âûÿâëåíèè â õîäå ïðîâåðîê íàðóøåíèé èñïîëíåíèÿ
ïîëîæåíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âêëþ÷àÿ
ïîëîæåíèÿ íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ
ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïî æàëîáàì
íà ðåøåíèÿ è (èëè) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêîâ
Îðãàíèçàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
òàêèõ íàðóøåíèé.

Îòâåòñòâåííîñòü ðàáîòíèêîâ Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ðàáîòíèêîâ
ÌÔÖ  çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

97. Ðàáîòíèêîì Îðãàíèçàöèè, îòâåòñòâåííûì çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ñîáëþäåíèå
ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëü Îðãàíèçàöèè, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

98. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ìîíèòîðèíãà è ïðîâåðîê â

ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåïðàâîìåðíûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ðàáîòíèêîâ Îðãàíèçàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ, è
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé,
ðàáîòíèêè Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è
îðãàíèçàöèé

99. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå è ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïîäðàçäåëàìè "Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà
ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè ðàáîòíèêàìè
Îðãàíèçàöèè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèè" è
"Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè" íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

100. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè äëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ öåëüþ ñîáëþäåíèÿ ïîðÿäêà åå ïðåäîñòàâëåíèÿ èìåþò
ïðàâî íàïðàâëÿòü â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé æàëîáû íà íàðóøåíèå ðàáîòíèêàìè Îðãàíèçàöèè,
ÌÔÖ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîâëåêøåå åå íåïðåäîñòàâëåíèå èëè ïðåäîñòàâëåíèå ñ
íàðóøåíèåì ñðîêà, óñòàíîâëåííîãî ðåãëàìåíòîì.

101. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè äëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èìåþò ïðàâî íàïðàâëÿòü â Îðãàíèçàöèþ, ÌÔÖ,
Ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ èíäèâèäóàëüíûå è êîëëåêòèâíûå îáðàùåíèÿ
ñ ïðåäëîæåíèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå æàëîáû è çàÿâëåíèÿ íà äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêîâ Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ è ïðèíÿòûå èìè
ðåøåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

102. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí è èõ îáúåäèíåíèé, è îðãàíèçàöèé,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè
Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âîçìîæíîñòè
äîñóäåáíîãî ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) â ïðîöåññå
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

Îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÌÔÖ, à òàêæå èõ ðàáîòíèêîâ

Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îá èõ ïðàâå íà
äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
(îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè

103. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
(îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
Îðãàíèçàöèåé, ðàáîòíèêàìè Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ðàáîòíèêàìè
ÌÔÖ (äàëåå - æàëîáà).

104. Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëåì,
äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

105. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè ëèáî

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
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4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

6) òðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

7) îòêàç Îðãàíèçàöèè, ðàáîòíèêà Îðãàíèçàöèè â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî
íàðóøåíèå ñðîêà âíåñåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 4
ïóíêòà 45 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

106. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå Îðãàíèçàöèè, óêàçàíèå íà ðàáîòíèêà

Îðãàíèçàöèè, íàèìåíîâàíèå ÌÔÖ, óêàçàíèå íà åãî
ðóêîâîäèòåëÿ è (èëè) ðàáîòíèêà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé
ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèÿ) Îðãàíèçàöèè, ðàáîòíèêà Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) Îðãàíèçàöèè, ðàáîòíèêà
Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ðàáîòíèêà ÌÔÖ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

107. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå íà ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ïî ïî÷òå
ëèáî â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

108. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

109. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 104 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà. Ïðè ýòîì
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, íå òðåáóåòñÿ.

110. Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà
çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëÿ ÌÔÖ â ñåòè
Èíòåðíåò;

2) Ïîðòàëà, çà èñêëþ÷åíèåì æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ è èõ ðàáîòíèêîâ;

3) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû,
îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
çà èñêëþ÷åíèåì æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ÌÔÖ è èõ ðàáîòíèêîâ.

111. Â Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëÿìè ÌÔÖ,
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îïðåäåëÿþòñÿ óïîëíîìî÷åííûå äîëæíîñòíûå ëèöà è (èëè)
ðàáîòíèêè, êîòîðûå îáåñïå÷èâàþò:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ æàëîá;
2) íàïðàâëåíèå æàëîá â óïîëíîìî÷åííûå íà èõ ðàññìîòðåíèå

îòäåëû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
Îðãàíèçàöèþ, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòàìè 124 è 125 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

3) ðàññìîòðåíèå æàëîá â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

112. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû àäìèíèñòðàöèÿ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèÿ, ÌÔÖ,

ó÷ðåäèòåëü ÌÔÖ, â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé ïðèíèìàåò îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) æàëîáà óäîâëåòâîðÿåòñÿ, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

2) â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îòêàçûâàåòñÿ ïî îñíîâàíèÿì,
ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòîì 117 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

113. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèÿ, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëü ÌÔÖ
â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî
óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå
íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

114. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
óêàçàííîãî â ïóíêòå 113 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëþ â
ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ðóêîâîäèòåëåì Îðãàíèçàöèè, ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ,
ñîîòâåòñòâåííî.

Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðóêîâîäèòåëåì
Îðãàíèçàöèè, ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ æàëîáû, ïîäëåæàùåé óäîâëåòâîðåíèþ,
â îòâåòå çàÿâèòåëþ äàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î äåéñòâèÿõ,
îñóùåñòâëÿåìûõ Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì, Îðãàíèçàöèåé,
ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëåì ÌÔÖ, â öåëÿõ íåçàìåäëèòåëüíîãî
óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà
äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà è óêàçûâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î
äàëüíåéøèõ äåéñòâèÿõ, êîòîðûå íåîáõîäèìî ñîâåðøèòü
çàÿâèòåëþ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ æàëîáû, íå ïîäëåæàùåé óäîâëåòâîðåíèþ,
â îòâåòå çàÿâèòåëþ äàþòñÿ àðãóìåíòèðîâàííûå ðàçúÿñíåíèÿ î
ïðè÷èíàõ ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, à òàêæå èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ.

115. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ðàññìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæíîñòü,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà è
(èëè) ðàáîòíèêà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðàáîòíèêå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòå 115 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

7) èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

116. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
Îðãàíèçàöèÿ, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëü ÌÔÖ, îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èÿ âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷è æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

117. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
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Îðãàíèçàöèÿ, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëü ÌÔÖ, âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó
áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èÿ â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, ðàáîòíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèÿ âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

118. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
Îðãàíèçàöèÿ, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëü ÌÔÖ, ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ îá
îñòàâëåíèè æàëîáû áåç îòâåòà â òå÷åíèå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû.

119. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ïðèíÿòîå ïî æàëîáå
ðåøåíèå â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

120. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, èëè
ïðèçíàêîâ ñîñòàâà ïðåñòóïëåíèÿ ðàáîòíèê, óïîëíîìî÷åííûé íà
ðàññìîòðåíèå æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííîãî äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, ðàáîòíèê,
óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî
íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

121. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
Îðãàíèçàöèÿ, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëü ÌÔÖ îáåñïå÷èâàþò:

1) îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
2) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ

ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Îðãàíèçàöèè, ðàáîòíèêîâ
Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëåé ÌÔÖ,
Ïîðòàëà;

3) êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Îðãàíèçàöèè, ðàáîòíèêîâ
Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå;

4) çàêëþ÷åíèå ñîãëàøåíèé î âçàèìîäåéñòâèè â ÷àñòè
îñóùåñòâëåíèÿ ÌÔÖ ïðèåìà æàëîá è âûäà÷è çàÿâèòåëÿì
ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ æàëîá;

5) ôîðìèðîâàíèå è ïðåäñòàâëåíèå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îò÷åòíîñòè î
ïîëó÷åííûõ è ðàññìîòðåííûõ æàëîáàõ (â òîì ÷èñëå î êîëè÷åñòâå
óäîâëåòâîðåííûõ è íåóäîâëåòâîðåííûõ æàëîá), çà èñêëþ÷åíèåì
æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ, ðóêîâîäèòåëÿ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ.

122. Ñâåäåíèÿ î ñîäåðæàíèè æàëîá ïîäëåæàò ðàçìåùåíèþ â
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,
îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ïîëîæåíèÿ î ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé
ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííîãî
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
20.11.2012 ¹ 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Îðãàíû, îðãàíèçàöèè è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

çàÿâèòåëÿ â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå

123. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèþ, ÌÔÖ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé áûë
íàðóøåí âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
Îðãàíèçàöèè, ðàáîòíèêà Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ðàáîòíèêà ÌÔÖ,
è ðàññìàòðèâàåòñÿ Îðãàíèçàöèåé, ÌÔÖ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

124. Æàëîáó íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

Îðãàíèçàöèè ìîæíî ïîäàòü â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

125. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêà
ÌÔÖ ïîäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ÌÔÖ.

126. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ
ïîäàåòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ èëè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

127. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå
îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèåé, ÌÔÖ â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëü ïîäàâàë
çàÿâëåíèå íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàðóøåíèå
ïîðÿäêà êîòîðîé îáæàëóåòñÿ, ëèáî â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëåì
ïîëó÷åí ðåçóëüòàò óêàçàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå
îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèåé, ÌÔÖ ó÷ðåäèòåëåì ÌÔÖ â ìåñòå
åãî ôàêòè÷åñêîãî íàõîæäåíèÿ. Âðåìÿ ïðèåìà æàëîá äîëæíî
ñîâïàäàòü ñî âðåìåíåì ðàáîòû óêàçàííîãî îðãàíà.

128. Æàëîáà (çà èñêëþ÷åíèåì æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ, ðóêîâîäèòåëÿ è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ)
ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â
Îðãàíèçàöèþ â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ÌÔÖ è Îðãàíèçàöèåé,
íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
æàëîáû, ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â Îðãàíèçàöèè.

129. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèþ, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëþ
ÌÔÖ, ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ.

130. Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè (åñëè áîëåå êîðîòêèå ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû íå óñòàíîâëåíû àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèåé, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëåì ÌÔÖ.

131. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Îðãàíèçàöèè, ðàáîòíèêà
Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ðàáîòíèêà ÌÔÖ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó
çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî
ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 5
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Îðãàíèçàöèþ, ÌÔÖ,
ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, â òå÷åíèå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè òàêîé æàëîáû, îíà íàïðàâëÿåòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé
íà åå ðàññìîòðåíèå ãîñóäàðñòâåííûé èëè ìóíèöèïàëüíûé îðãàí,
ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ, î ÷åì â ïèñüìåííîé ôîðìå
èíôîðìèðóåòñÿ çàÿâèòåëü.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå
ãîñóäàðñòâåííîì èëè ìóíèöèïàëüíîì îðãàíå, ÌÔÖ, ó÷ðåäèòåëåì
ÌÔÖ.

Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì

Ïîðòàëà

132. Çàÿâèòåëè èíôîðìèðóþòñÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà,
ñïîñîáàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ðàçäåëîì "Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó
èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè"
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

133. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ðàçäåëå 5 íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó ðàçìåùåíèþ íà Ïîðòàëå,
îôèöèàëüíîì ñàéòå Îðãàíèçàöèè, àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé

è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Îðãàíèçàöèè, ðàáîòíèêîâ
Îðãàíèçàöèè, ÌÔÖ, ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ

134. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå
ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ.?
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Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÔÎÐÌÀ 1
Ôîðìà

ðåøåíèÿ î ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â
ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ,
ðåàëèçóþùóþ ïðîãðàììó îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

______________________________________________________
                         Íàèìåíîâàíèå Îðãàíèçàöèè

Êîìó:__________
ÐÅØÅÍÈÅ

î ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè ìóíèöèïàëüíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ ïðîãðàììó

îáùåãî îáðàçîâàíèÿ  íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ê ðàññìîòðåíèþ ïî ñóùåñòâó

îò ________________                                  ¹ _____________

Âàøå çàÿâëåíèå îò_______________ ¹ _________________ è
ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû (êîïèè) Îðãàíèçàöèÿ ïðèíÿëà ê
ðàññìîòðåíèþ.

Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ: ________________________

Äîëæíîñòü è ÔÈÎ ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïîäïèñü

ÔÎÐÌÀ 2

Óâåäîìëåíèå
î ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ ïðîãðàììó

îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

Äîáðûé äåíü!

Âàøå çàÿâëåíèå íà çà÷èñëåíèå â îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
îðãàíèçàöèþ çàðåãèñòðèðîâàíî ïîä íîìåðîì _______.

Äàííûå çàÿâëåíèÿ:

Äàòà ðåãèñòðàöèè: ____________________________

Âðåìÿ ðåãèñòðàöèè: __________________________

Îáðàçîâàòåëüíàÿ îðãàíèçàöèÿ: __________________

ÔÈÎ ðåáåíêà: __________________________

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ôîðìà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè
â ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ,

ðåàëèçóþùóþ ïðîãðàììó îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

______________________________________________________
Íàèìåíîâàíèå Îðãàíèçàöèè

Êîìó:__________

ÐÅØÅÍÈÅ
îá îòêàçå â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â

ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ
ïðîãðàììó îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî

îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ê ðàññìîòðåíèþ ïî ñóùåñòâó

îò ________________                                        ¹ ______

Ðàññìîòðåâ Âàøå çàÿâëåíèå îò ___________ ¹ ___________è
ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, Îðãàíèçàöèåé ïðèíÿòî ðåøåíèå
îá îòêàçå â åãî ïðèåìå ïî ñëåäóþùèì îñíîâàíèÿì:

№ пункта 
Администра
тивного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 
единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги 

подпункт 1  
пункта 51 

обращение за предоставлением иной услуги Указываются основания такого
вывода 

подпункт 2  
пункта 51 

Заявителем представлен неполный комплект документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, которые 
необходимо представить 
заявителю 

подпункт 3  
пункта 51 

Документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, утратили силу 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт 4  
пункта 51 

Наличие противоречий между сведениями, указанными в 
заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к 
нему документах 

Оказываются основания такого
вывода 

подпункт 5  
пункта 51 

Документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления 

подпункт 6  
пункта 51 

Документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
муниципальной услуги 

Указывается исчерпывающий
перечень документов, содержащих
повреждения 

подпункт 7  
пункта 51 

Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении 
(отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо 
неправильное, не соответствующее требованиям, 
установленным настоящим регламентом) 

Оказываются основания такого
вывода 

подпункт 8  
пункта 51 

Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя в соответствии с 
подразделом «Круг заявителей» настоящего регламента 

Указываются основания такого
вывода 

подпункт 9  
пункта 51 

Несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 
4 настоящего Административного регламента 

Оказываются основания такого
вывода 

подпункт 10 
пункта 51 

Поступление заявления, аналогично ранее 
зарегистрированному заявлению, срок предоставления 
муниципальной услуги по которому не истек на момент 
поступления такого заявления 

Оказываются основания такого
вывода 

подпункт 11 
пункта 51 

Заявление подано за пределами периода, указанного в 
пункте 33 настоящего регламента 

Оказываются основания такого
вывода 

подпункт 12 
пункта 51 

Несоответствие документов, указанных в пункте 42 
настоящего регламента, по форме или содержанию 
требованиям законодательства Российской Федерации 

Оказывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих недостатки 

подпункт 13 
пункта 51 

Обращение заявителя в Организацию, реализующую 
исключительно адаптированную программу, с заявлением 
о приеме на образовательную программу, не 
предусмотренную в Организации 

Оказываются основания такого
вывода 

подпункт 14 
пункта 51 

Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого 
действует родитель (законный представитель), 
требованиям действующего законодательства (ребенок не 
достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 
лет на момент начала получения начального общего 
образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка 
в Организацию 

Указываются основания такого
вывода 

Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ: ________________________
Âû âïðàâå ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îðãàíèçàöèþ ñ çàÿâëåíèåì

î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ
óêàçàííûõ íàðóøåíèé.

Äàííûé îòêàç ìîæåò áûòü îáæàëîâàí â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå
ïóòåì íàïðàâëåíèÿ æàëîáû â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, à òàêæå â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

_____________________                          _______________
Äîëæíîñòü è ÔÈÎ ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå

ïîäïèñü

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ôîðìà ðåøåíèÿ î ïðèåìå íà îáó÷åíèå â ìóíèöèïàëüíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ ïðîãðàììó

îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé

______________________________________________________
Íàèìåíîâàíèå Îðãàíèçàöè

                                                                 Êîìó:__________

ÐÅØÅÍÈÅ
î ïðèåìå íà îáó÷åíèå â ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ

îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ ïðîãðàììó îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

îò ________________                                        ¹ _____________
Âàøå çàÿâëåíèå îò________________ ¹__________________

è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû (êîïèè) Îðãàíèçàöèåé
ðàññìîòðåíû è ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðèåìå íà îáó÷åíèå â
___________________________________________________
(ðàñïîðÿäèòåëüíûé àêò îò ________ ¹______).

Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ:__________________________
Äîëæíîñòü è ÔÈÎ ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå

ïîäïèñü
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Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ôîðìà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå íà îáó÷åíèå â
ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ
ïðîãðàììó îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

______________________________________________________
Íàèìåíîâàíèå Îðãàíèçàöèè

Êîìó:_________
ÐÅØÅÍÈÅ

îá îòêàçå â ïðèåìå íà îáó÷åíèå â ìóíèöèïàëüíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ ïðîãðàììó

îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

îò ________________                                        ¹ _____________

Âàøå çàÿâëåíèå îò ____________ ¹__________ è ïðèëàãàåìûå
ê íåìó äîêóìåíòû (êîïèè) Îðãàíèçàöèåé ðàññìîòðåíû è ïðèíÿòî
ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå íà îáó÷åíèå â
___________________________________________________________________________

№ пункта 
Административного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии 
с единым стандартом 

подпункт 1  
пункта 53 

Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный 
представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг 
возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения 
начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка  
в Организацию 

подпункт 2 пункта 53 Отзыв заявления по инициативе заявителя 

подпункт 3  
пункта 53 

Отсутствие в муниципальной образовательной организации свободных мест, за 
исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об 
образовании 

 

Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ:
Âû âïðàâå ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îðãàíèçàöèþ ñ çàÿâëåíèåì

î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Äàííûé îòêàç ìîæåò áûòü îáæàëîâàí â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå

ïóòåì íàïðàâëåíèÿ æàëîáû â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, à òàêæå â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

_________________                       __________________
Äîëæíîñòü è ÔÈÎ ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå

ïîäïèñü

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ óêàçàíèåì èõ

ðåêâèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ)

1. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 17 ÿíâàðÿ 1992 ãîäà ¹ 2202-1 "Î
ïðîêóðàòóðå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1995, ¹ 47, ñò. 4472; 2013, ¹ 27, ñò.
3477).

2. Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26 èþíÿ 1992 ãîäà ¹ 3132-
1 "Î ñòàòóñå ñóäåé â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (Âåäîìîñòè Ñúåçäà
íàðîäíûõ äåïóòàòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Âåðõîâíîãî Ñîâåòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1992, ¹ 30, ñò. 1792; Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2013, ¹ 27, ñò. 3477).

3. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 ìàÿ 1998 ãîäà ¹ 76-ÔÇ "Î ñòàòóñå
âîåííîñëóæàùèõ" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 1998, ¹ 22, ñò. 2331; 2013, ¹ 27, ñò. 3477).

4. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2003, ¹ 40, ñò. 3822).

5. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 149-ÔÇ "Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå
èíôîðìàöèè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2006, ¹ 31, ñò. 3448).

6. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2006 ã. ¹ 152-ÔÇ "Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2006, ¹ 31, ñò. 3451; 2017, ¹ 31, ñò. 4772).

7. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ

óñëóã" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2010,
¹ 31, ñò. 4179).

8. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 28 äåêàáðÿ 2010 ãîäà ¹ 403-ÔÇ "Î
Ñëåäñòâåííîì êîìèòåòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2011, ¹ 1, ñò. 15; 2013,
¹ 27, ñò. 3477).

9. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 7 ôåâðàëÿ 2011 ãîäà ¹ 3-ÔÇ "Î
ïîëèöèè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
2011, ¹ 7, ñò. 900; 2013, ¹ 27, ñò. 3477; 2015, ¹ 7, ñò. 1022).

10. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ "Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2011, ¹ 15, ñò. 2036).

11. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 21 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 273-ÔÇ "Îá
îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2012, ¹ 53, ñò. 7598;
2014, ¹ 19, ñò. 2289; 2016, ¹ 27, ñò. 4160; 2016, ¹ 27, ñò. 4246;
2018, ¹ 32, ñò. 5110; 2019, ¹ 30, ñò. 4134; 2019, ¹ 49, ñò. 6970;
2020, ¹ 12, ñò. 1645).

12. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 283-ÔÇ "Î
ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèÿõ ñîòðóäíèêàì íåêîòîðûõ ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è âíåñåíèè èçìåíåíèé â
çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2012, ¹ 53, ñò. 7608;
2013, ¹ 27, ñò. 3477).

13. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
16.05.2011 ¹ 373 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà)
è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè", 2011, ¹ 22, ñò. 3169).

14. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
28.11.2011 ¹ 977 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíàÿ ñèñòåìà èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè â èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷èâàþùåé
èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå"
(Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2011, ñò.
7284).

15. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
20.11.2012 ¹ 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2012, ¹ 48, ñò. 6706).

16. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
12.12.2012 ¹ 1284 "Îá îöåíêå ãðàæäàíàìè ýôôåêòèâíîñòè
äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ îòäåëåíèé) ñ ó÷åòîì
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, ðóêîâîäèòåëåé
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à
òàêæå î ïðèìåíåíèè ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé îöåíêè êàê
îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè
èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ
äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2012, ñò. 7219).

17. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25.01.2013 ¹ 33 "Îá èñïîëüçîâàíèè ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè
ïðè îêàçàíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
(Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2013, ¹
5, ñò. 377).

18. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.07.2013 ¹ 584 "Îá èñïîëüçîâàíèè ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíàÿ ñèñòåìà
èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â èíôðàñòðóêòóðå,
îáåñïå÷èâàþùåé èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå
âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, èñïîëüçóåìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ýëåêòðîííîé ôîðìå" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2013, ¹ 30, ñò. 4108).

19. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
26.03.2016 ¹ 236 "Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (Ñîáðàíèå
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Ïðèëîæåíèå ¹ 6
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ ïðîãðàììó îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ðóêîâîäèòåëþ _______________________________________
                 (íàèìåíîâàíèå îáùåîáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè)
îò_________________________________________________
                                   (ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
àäðåñ ðåãèñòðàöèè: __________________________________
àäðåñ ïðîæèâàíèÿ: ___________________________________
___________________________________________________
(äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (¹, ñåðèÿ,

äàòà âûäà÷è, êåì âûäàí)
êîíòàêòíûé òåëåôîí: _________________

ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà: ___________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ

îðãàíèçàöèþ, ðåàëèçóþùóþ ïðîãðàììó îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ïðîøó ïðèíÿòü ìîåãî ðåáåíêà (ñûíà, äî÷ü) / ìåíÿ
_____________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), äàòà ðîæäåíèÿ)
_________________________________________________________________________________
(ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà (¹, ñåðèÿ, äàòà âûäà÷è,

êåì âûäàí, íîìåð àêòîâîé çàïèñè) èëè ïàñïîðò (¹, ñåðèÿ, äàòà
âûäà÷è, êåì âûäàí)

_________________________________________________________________________________
                                    (àäðåñ ðåãèñòðàöèè)
_________________________________________________________________________________
                                         (àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)
â _____ êëàññ ___________ ó÷åáíîãî ãîäà

Ñâåäåíèÿ î âòîðîì ðîäèòåëå:
_________________________________________________________________________________
                (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2016, ¹ 15, ñò. 2084).
20. Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ïðîñâåùåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

îò 02.09.2020 ¹ 458 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðèåìà íà îáó÷åíèå
ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî
îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ" (îôèöèàëüíûé èíòåðíåò-
ïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru, 11
ñåíòÿáðÿ 2020 ã.).

21. Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
íîòàðèàòå (Âåäîìîñòè Ñúåçäà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è Âåðõîâíîãî Ñîâåòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1993,
¹ 10, ñò. 357).

22. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé "Î çàêðåïëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðåàëèçóþùèõ
îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî,
îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, çà êîíêðåòíûìè
òåððèòîðèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"
(îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé http://àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô/).

23. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà
ïðèåì â ïåðâûé êëàññ äåòåé, íå äîñòèãøèõ íà 1 ñåíòÿáðÿ
òåêóùåãî ãîäà âîçðàñòà 6 ëåò 6 ìåñÿöåâ èëè ñòàðøå 8 ëåò, íà
îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ â Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 25" ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" (îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé http://àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô/, ãàçåòà
"Ñâîáîäíûå âåñòè").

_________________________________________________________________________________
                           (àäðåñ ðåãèñòðàöèè)
               _________________________________________________________________________________
                               (àäðåñ ïðîæèâàíèÿ
êîíòàêòíûé òåëåôîí) _________________

 (ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà) __________________
Ñâåäåíèÿ î ïðàâå âíåî÷åðåäíîãî èëè ïåðâîî÷åðåäíîãî ïðèåìà

íà îáó÷åíèå â îáùåîáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè:
_________________________________________________________________________________
(â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â 1 êëàññ; ïðè

íàëè÷èè óêàçûâàåòñÿ êàòåãîðèÿ)

Ñâåäåíèÿ î ïðàâå ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðèåìà íà îáó÷åíèå â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè:
_________________________________________________________________________________

(â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè â 1 êëàññ; ïðè
íàëè÷èè óêàçûâàåòñÿ êàòåãîðèÿ)

Ñâåäåíèÿ î ïîòðåáíîñòè â îáó÷åíèè ïî àäàïòèðîâàííîé îñíîâíîé
îáùåîáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå:
_______________________________________________________________

(â ñëó÷àå íàëè÷èÿ óêàçûâàåòñÿ âèä àäàïòèðîâàííîé
ïðîãðàììû)

ßçûê îáðàçîâàíèÿ: _________________________________
(â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îáðàçîâàíèÿ íà ðîäíîì ÿçûêå èç ÷èñëà

ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè íà èíîñòðàííîì
ÿçûêå)

Ðîäíîé ÿçûê èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:
____________________________________________________

(â ñëó÷àå ðåàëèçàöèè ïðàâà íà èçó÷åíèå ðîäíîãî ÿçûêà èç
÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå
ðóññêîãî ÿçûêà êàê ðîäíîãî ÿçûêà)

Ãîñóäàðñòâåííûé ÿçûê ðåñïóáëèêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:
____________________________________________________

(â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèåé
âîçìîæíîñòè èçó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ÿçûêà ðåñïóáëèêè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè)

Ñ óñòàâîì, ñâåäåíèÿìè î äàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ è
ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå ëèöåíçèè íà îñóùåñòâëåíèå
îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ñî ñâèäåòåëüñòâîì î
ãîñóäàðñòâåííîé àêêðåäèòàöèè, ñ îáðàçîâàòåëüíûìè
ïðîãðàììàìè è äðóãèìè äîêóìåíòàìè, ðåãëàìåíòèðóþùèìè
îðãàíèçàöèþ è îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè,
ïðàâà è îáÿçàííîñòè îáó÷àþùèõñÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíîé
îðãàíèçàöèè îçíàêîìëåí(à).

Ðåøåíèå ïðîøó íàïðàâèòü:
 íà áóìàæíîì íîñèòåëå â âèäå ðàñïå÷àòàííîãî ýêçåìïëÿðà

ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî ïî÷òå;
 íà áóìàæíîì íîñèòåëå â âèäå ðàñïå÷àòàííîãî ýêçåìïëÿðà

ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà â ÌÔÖ;
 íà áóìàæíîì íîñèòåëå â âèäå ðàñïå÷àòàííîãî ýêçåìïëÿðà

ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Îðãàíèçàöèþ;
 â ýëåêòðîííîé ôîðìå (äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå,

ïðåîáðàçîâàííûé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó ïóòåì ñêàíèðîâàíèÿ èëè
ôîòîãðàôèðîâàíèÿ ñ îáåñïå÷åíèåì ìàøèíî÷èòàåìîãî
ðàñïîçíàâàíèÿ åãî ðåêâèçèòîâ) ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Äàòà: _____________ Ïîäïèñü _________________________

Ñîãëàñåí íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ è ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ ðåáåíêà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Äàòà: ______________ Ïîäïèñü _________________________
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Ïðèëîæåíèå ¹ 7
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место выполнения 
административного 

действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии 
принятия 

решения 

Результат 

административного 
действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
Прием и регистрация заявления 

Поступление 
заявления и 

документов для 
предоставления 
муниципальной 

услуги в 
Организацию 

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 

наличие/отсутствие 
оснований для 

отказа в 
предоставлении 
муниципальной 

услуги, 
предусмотренных 

подразделом 
«Исчерпывающий 

перечень 
оснований для 

отказа в приеме и 
регистрации 
документов, 

необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги» регламента 

1 рабочий день Уполномоченное 
лицо Организации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Организация/ 
Информационная 

система 

 

- 1. Регистрация 
заявления и 

документов в 
информационной 

системе 
(присвоение 

номера и 
датирование); 
2. Назначение 

лица, 
ответственного 

за 
предоставление 
муниципальной 

услуги, и 
передача ему 
документов 

  В случае выявления 
оснований для 

отказа в приеме и 
регистрации 
документов, 

информирование 
заявителя о 

недостаточности 
представленных 
документов, с 
указанием на 

соответствующий 
документ, 

предусмотренный 
подразделом 

«Исчерпывающий 
перечень 

документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги, подлежащих 
предоставлению 

заявителем» 
регламента либо о 

выявленных 
нарушениях 

1 рабочий день     

 В случае отсутствия 1 рабочий день Уполномоченное Организация/ - -  В случае отсутствия 
оснований для 

отказа в приеме и 
регистрации 

документов для 
предоставления 
муниципальной 

услуги, регистрация 
заявления в 

электронной базе 
данных по учету 

документов/журнале 
учета документов 

1 рабочий день Уполномоченное 
лицо Организации, 
ответственное за 

регистрацию 
корреспонденции 

Организация/ 
информационная 

система 

- - 

 Проверка заявления 
и документов, 

представленных для 
получения 

муниципальной 
услуги 

1 рабочий день Уполномоченное 
лицо Организации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Организация/ 
информационная 

система 

- Информирование 
заявителя о 
приеме 
заявления к 
рассмотрению 

 Получение сведений и проверка посредством государственных информационных систем (далее – ГИС) (при наличии) 
Пакет 

зарегистрированных 
документов, 
поступивших 

уполномоченному 
лицу, 

ответственному за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Направление 
межведомственных 
запросов в органы и 

организации, 
указанные в 
регламенте 

В день 
регистрации 
заявления и 
документов 

Уполномоченное 
лицо Организации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Организация/ ГИС Отсутствие 
документов, 

необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги, 
находящихся в 
распоряжении 

государственных 
органов 

(организаций) 

Направление 
межведомственного 

запроса в органы 
(организации), 

предоставляющие 
документы 
(сведения), 

предусмотренные 
подразделом 

«Исчерпывающий 
перечень 

документов и 
сведений, 

необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги, которые 

находятся в 
распоряжении 

государственных 
органов, органов 

местного 
самоуправления 

или организации» 
регламента, в том 

числе с 
использованием 

ГИС 
  Получение ответов 

на 
межведомственные 

запросы, 
формирование 

полного комплекта 
документов 

До 5 рабочих дней 
со дня направления 
межведомственного 
запроса в орган или 

организацию, 
предоставляющие 

документ и 
информацию, если 

иные сроки не 
предусмотрены 
федеральным 

законодательство и 
законодательством 

Свердловской 
области 

Уполномоченное 
лицо 

Организации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Организация/ГИС - Получение 
документов 
(сведений), 
необходимых 
для 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

Рассмотрение документов и сведений 
Пакет 

зарегистрированных 
документов, 
поступивших 

уполномоченному 
лицу Организации, 
ответственному за 

предоставление 
муниципальной 

услуги 

Проведение 
соответствия 
документов и 

сведений 
требованиям 
нормативных 

правовых актов 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

1 рабочий день Уполномоченное 
лицо 

Организации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Организация/ГИС Основания отказа в 
предоставлении 
муниципальной 

услуги, 
предусмотренные 

пунктом 53 
регламента 

Проект 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в 
приложении № 2 
к регламенту 

 Принятие решения 
Проект результата 

предоставления 
муниципальной 
услуги по форме 

согласно 
Приложениям № 1 
и № 2 к регламенту 

Принятие решения 
о предоставления 
муниципальной 
услуги или об 

отказе в 
предоставлении 

услуги. 
Формирование 

решения о 
предоставлении 
муниципальной 
услуги или об 

отказе в 
предоставлении 
муниципальной 

услуги 

3 рабочих дня  Уполномоченное 
лицо Организации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги; 
Руководитель 

Организации или 
иное 

уполномоченное 
им лицо 

Организация/ГИС - результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в 
Приложениях 
№ 1 и № 2 к 
регламенту, 
подписанный 
руководителем 
Организации или 
иного 
уполномоченного 
им лица 

Выдача результата 
Формирование и 

регистрация 
результата 

муниципальной 
услуги, указанного 
в подпунктах 2–3 
пункта 26, пункте 

27 регламента 

Регистрация 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги и 
направления его 

заявителю в 
зависимости от 
способа подачи 

заявления 

После окончания 
процедуры 

принятия решения 
(в общий срок 

предоставления 
муниципальной 

услуги не 
включается) 

Работник 
Организации, 

ответственный за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Организация/ГИС - Внесение 
сведений о 
конечном 
результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

 - Направление в 
МФЦ результата 
муниципальной 

услуги, указанного 
в подразделе 
«Описание 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги» регламента, 
в форме 

электронного 
документа, 

подписанного 
усиленной 

квалифицированной 
электронной 

подписью  

В сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодействии 

между 
Организацией и 

МФЦ 

Работник 
Организации, 

ответственный за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Организация/АИС 
МФЦ 

Указание 
заявителем в 

заявлении способа 
выдачи результата 
муниципальной 
услуги в МФЦ, а 

также подача 
заявления через 

МФЦ 

1. Выдача 
результата 

муниципальной 
услуги заявителю в 

форме, в 
зависимости от 
способа подачи 

заявления; 

2. Внесение 
сведений в 

ГИС/журнал 
регистрации 

решений о выдаче 
результата 

муниципальной 
услуги 

Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 
Формирование и 

регистрация 
результата 

муниципальной 
услуги, указанного 

в подразделе 
«Описание 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги» 
регламента, в 

форме 
электронного 

документа в ГИС 

Внесение сведений 
о результате 

предоставления 
муниципальной 

услуги, указанном в 
подразделе 
«Описание 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги» регламента, 
в реестр решений 

1 рабочий день Работник 
Организации, 

ответственный за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

ГИС - Результат 
предоставления 
муниципальной 

услуги, указанный 
в подразделе 
«Описание 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги» 
регламента, внесен 

в реестр 

 

Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место выполнения 
административного 

действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
Прием и регистрация заявления 

Поступление 
заявления в орган, 
уполномоченный в 
приеме заявления 

Прием заявления в 
органе, 

уполномоченном на 
прием заявления 

(присвоение номера и 
датирование). При 

направлении заявления 
посредством Портала 
копии документов не 

прикрепляются 

1 рабочий день Лицо 
уполномоченного 

органа, 
ответственное за 

прием и 
регистрацию 

заявления 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

- Зарегистрированное 
заявление 

 
Уведомление Заявителя 
о приеме и регистрации 

заявления 

  
Направленное Заявителю 
уведомление о приеме и 
регистрации заявления в 

личный кабинет на 
Портале  

Передача заявления в 
Организацию 

  
Направленное в 

Организацию заявление 
 Рассмотрение заявления и дополнительных документов 

Поступление 
заявления в 

Организацию 

Рассмотрение заявления 
 

Ответственное лицо Организация ГИС 
 

Осуществление 
проверки заявления на 

соответствие 
требованиям оказания 
муниципальной услуги 

и оснований для ее 
предоставления 

ГИС Направленное заявителю 
уведомление о 
необходимости 

предоставить оригиналы 
документов, информация 
о которых представлена в 

заявлении на оказание 
муниципальной услуги, а 

также указание сроков 
предоставления 

оригиналов  
При наличии 

оснований – отказ в 
предоставлении 

муниципальной услуги 

  
Основания для 

отказа, 
предусмотренные 

пунктом 53 
регламента 

Направленное заявителю 
уведомление об отказе в 

предоставлении 
муниципальной услуги в 

личный кабинет на 
Портале 

 Предоставление 
оригиналов 
документов 

заявителем после 
направления 
приглашения 
Организацией 

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 

наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 

предоставлении 
муниципальной услуги, 

предусмотренных 
подразделом 

«Исчерпывающий 
перечень оснований для 

отказа в приеме и 
регистрации 
документов, 

необходимых для 
предоставления 

муниципальной услуги» 
регламента 

1 рабочий день 
 

Организация/ ГИС - Направленное Заявителю 
уведомление о приеме 
документов в личный 
кабинет на Портале 

 
В случае наличия 

оснований в отказе в 
предоставлении 

муниципальной услуги 
или неявке заявителя в 

установленный 
Организацией срок, 

направление 
уведомления в личный 

кабинет на Портале  
 

îò "14" ìàðòà 2024 ãîäà ¹ 115
ïãò. Ñâîáîäíûé

Î ìåðàõ ïðîòèâîäåéñòâèÿ ðàñïðîñòðàíåíèþ ÂÈ×-èíôåêöèè
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2024
ãîä

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 28.10.2021 ¹ 720-ÏÏ "Î ìåðàõ ïðîòèâîäåéñòâèÿ
ðàñïðîñòðàíåíèþ ÂÈ×-èíôåêöèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà
2021-2030 ãîäû", â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
"Óêðåïëåíèå îáùåñòâåííîãî çäîðîâüÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" íà 2023-2030 ãîäû, óòâåðæäåííîé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
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Ïëàí íåîòëîæíûõ ìåð ïî îãðàíè÷åíèþ
ðàñïðîñòðàíåíèÿ ÂÈ×-èíôåêöèè
 íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2024 ãîä

№ 
п\п 

Наименование 
мероприятия 

Ответственные Сроки исполнения Ожидаемый результат 

 Глава 1. Организационно-методические мероприятия 
1. Проведение заседаний 

межведомственной 
координационной 
комиссии по 
противодействию 
распространению ВИЧ-
инфекции в городском 
округе ЗАТО 
Свободный 

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии; 
Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» (по 
согласованию), заместитель 
председателя комиссии; 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 
Артемьева В.А. - Специалист 
по социальной работе 
отделения психолого-
педагогической помощи семье 
и детям ГАУСО СО «КЦСОН 
г. Верхняя Салда» (по 
согласованию); 
Блинова И.В. - Заместитель 
директора по правовой работе 
МБОУ «СШ № 25» (по 
согласованию); 
Краузе Р.В. - Директор МБУ 
ДО ДЮСШ; 
Кузьменко С.В. - Начальник 
Отд МВД России по ЗАТО 
пос. Свободный (по 
согласованию); 
Николаева А.А. - И.о. 
начальника отдела 
образования, молодежной 
политики, культуры и спорта 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный; 
Пудовкина Н.А. - 
Заведующий МБДОУ № 17; 
Титкова Л.В. - Директор МКУ 
ДО СЮТ; 
Хизуев Р.Г. - Директор МБУК 
ДК «Свободный»; 
Чернова Е.В.  - Директор 
МБУ ДО «ДШИ»; 
Янина Н.В. - Врач-
эпидемиолог ГАУЗ СО 
«Городская больница ЗАТО 
Свободный» (по 
согласованию). 

Ежеквартально 
 

Март, июнь, 
сентябрь, декабрь 

2024 года 

Повышение 
эффективности 
межведомственного 
взаимодействия  

 2. Подготовка и 
утверждение плана 
графика заседаний 
межведомственной 
комиссии по 
ограничению 
распространения ВИЧ-
инфекции на 
территории 

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии; 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии 

До 01.02.2024   

3. Финансирование 
мероприятий, 
направленных на 
профилактику 
ВИЧ-инфекции в 
городском округе 
ЗАТО Свободный, 
осуществляется в 
рамках муниципальной 
программе 
«Укрепление 
общественного 
здоровья на территории 
городского округа 
ЗАТО Свободный» на 
2023-2030 годы 
(утверждена 
постановлением 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный от 
30.08.2022 № 484) за 
счет средств местного 
бюджета в размере 65,0 
тыс. руб.: 
1. Организация и 
проведение 
информационной 
кампании по 
профилактике ВИЧ-
инфекции 
(распространение 
буклетов, плакатов, 
брошюр, листовок) 
2. Подготовка и 
проведение конкурса 
плакатов «Мы - за 
жизнь» 
3. Проведение 
спортивных 
мероприятий к 
Всемирному Дню 
борьбы со СПИДОМ (1 
декабря) 
4. Проведение акции 

Администрация городского 
округа ЗАТО Свободный,  
МБОУ «СШ № 25», 
МБУ ДО ДЮСШ, 
МБДОУ № 17, 
МКУ ДО СЮТ, 
МБУК ДК «Свободный», 
МБУ ДО «ДШИ». 

В течение года Повышение 
эффективности 
мероприятий  
по противодействию 
распространения 
ВИЧ-инфекции 

4. Проведение акции 
«Красная ленточка» и 
профилактических 
мероприятий «Миф и 
правда о СПИДЕ», 
«Мы за здоровый образ 
жизни». 
На 1 человека в 
возрасте 15-49 лет 
объем финансирования 
составляет 12,38 
рублей. 

4. Проведение анализа 
выполнения целевых 
показателей 
реализации 
мероприятий по 
профилактике ВИЧ-
инфекции на 
территории городского 
округа ЗАТО 
Свободный 
в соответствии с 
Приложением 1 

Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 
Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» 
(по согласованию).  

Ежеквартально Оптимизация целей и 
рациональное 
использование ресурсов 
при планировании 
мероприятий по 
противодействию 
распространения ВИЧ-
инфекции  

 

5. Проведение анализа 
выполнения критериев 
результативности 
деятельности по 
профилактике ВИЧ-
инфекции на 
территории городского 
округа ЗАТО 
Свободный 
в соответствии с 
приложением 2 

Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии; 
Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» 
(по согласованию); 
Блинова И.В. - Заместитель 
директора по правовой работе 
МБОУ «СШ № 25» (по 
согласованию); 
Краузе Р.В. - Директор МБУ 
ДО ДЮСШ; 
Кузьменко С.В. - Начальник 
Отд МВД России по ЗАТО 
пос. Свободный (по 
согласованию); 
Николаева А.А. - И.о. 
начальника отдела 
образования, молодежной 
политики, культуры и спорта 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный; 
Пудовкина Н.А. - 
Заведующий МБДОУ № 17; 
Титкова Л.В. - Директор МКУ 
ДО СЮТ; 
Хизуев Р.Г. - Директор МБУК 
ДК «Свободный»; 
Чернова Е.В.  - Директор 
МБУ ДО «ДШИ»; 
Янина Н.В. - Врач-
эпидемиолог ГАУЗ СО 
«Городская больница ЗАТО 
Свободный» (по 
согласованию); 

До 01.03.2025 Предоставление отчета в 
адрес областной 
координационной 
комиссии по 
ограничению 
распространению ВИЧ-
инфекции  

6. Разработка, 
согласование, 
утверждение и 
контроль за 
реализацией планов по 
профилактике ВИЧ-
инфекции на уровне 
органов местного 
самоуправления 

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии; 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии 

Разработка и 
направление плана 
на согласование в 

ГАУЗ СО «ОЦ 
СПИД» до 
01.02.2024, 

утверждение плана 
после согласования. 

 

7. Проведение Меньшиков А.В. - До 31.12.2024 Оценка эффективности 

Ñâîáîäíûé îò 30.08.2022 ¹ 484, ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïëàí íåîòëîæíûõ ìåð ïî îãðàíè÷åíèþ

ðàñïðîñòðàíåíèÿ ÂÈ×-èíôåêöèè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2024 ãîä (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Óòâåðäèòü Öåëåâûå ïîêàçàòåëè ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé
ïî ïðîôèëàêòèêå ÂÈ×-èíôåêöèè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â 2024 ãîäó (ïðèëàãàåòñÿ).
3. Óòâåðäèòü Êðèòåðèè ðåçóëüòàòèâíîñòè ðåàëèçàöèè Ïëàíà

íåîòëîæíûõ ìåð ïî îãðàíè÷åíèþ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ÂÈ×-
èíôåêöèè â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2024 ãîä
(ïðèëàãàåòñÿ).

4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò" (àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô)

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
À.Â. Èâàíîâ
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8. Тираж печатных 
информационных 
материалов по 
профилактике ВИЧ-
инфекции: буклеты, 
плакаты, листовки, 
брошюры: 
МБОУ «СШ № 25» - 
500, 
МБУ ДО ДЮСШ - 100, 
МБДОУ № 17 - 300, 
МКУ ДО СЮТ - 50, 
МБУК ДК 
«Свободный» - 100, 
МБУ ДО «ДШИ» - 270. 

Блинова И.В. - Заместитель 
директора по правовой работе 
МБОУ «СШ № 25» (по 
согласованию); 
Краузе Р.В. - Директор МБУ 
ДО ДЮСШ; 
Пудовкина Н.А. - 
Заведующий МБДОУ № 17; 
Титкова Л.В. - Директор МКУ 
ДО СЮТ; 
Хизуев Р.Г. - Директор МБУК 
ДК «Свободный»; 
Чернова Е.В.  - Директор 
МБУ ДО «ДШИ» 

в течение года Повышение уровня 
информированности 
населения  по вопросам 
профилактики ВИЧ-
инфекции 

9. Размещение печатных 
информационных 
материалов по 
профилактике ВИЧ-
инфекции 
в муниципальных 
учреждениях (МБОУ 
«СШ № 25», МБУ ДО 
ДЮСШ, МБДОУ № 17, 
МКУ ДО СЮТ, МБУК 
ДК «Свободный», МБУ 
ДО «ДШИ») и местах 
массового пребывания 
людей (площадь перед 
МБУК ДК 
«Свободный») 

Блинова И.В. - Заместитель 
директора по правовой работе 
МБОУ «СШ № 25» (по 
согласованию); 
Краузе Р.В. - Директор МБУ 
ДО ДЮСШ; 
Пудовкина Н.А. - 
Заведующий МБДОУ № 17; 
Титкова Л.В. - Директор МКУ 
ДО СЮТ; 
Хизуев Р.Г. - Директор МБУК 
ДК «Свободный»; 
Чернова Е.В.  - Директор 
МБУ ДО «ДШИ» 

в течение года Повышение уровня 
информированности 
населения  по вопросам 
профилактики ВИЧ-
инфекции 
 

 

комиссии 
7. Проведение 

социологических 
исследований среди 
жителей городского 
округа: учащиеся 9-11 
классов, работающее 
население (онлайн-
формат, планируемое 
число опрошенных 500 
человек) с целью 
оценки эффективности 
мероприятий по 
профилактике ВИЧ-
инфекции 

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии; 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии 

До 31.12.2024 Оценка эффективности 
проводимых 
мероприятий по 
профилактике ВИЧ-
инфекции 

 Глава 2. Мероприятия, направленные на повышение уровня информированности населения по 
вопросам   

профилактики ВИЧ-инфекции 
 

10. Размещение аудио- и 
видеороликов по 
профилактике ВИЧ-
инфекции 
в муниципальных 
учреждениях (МБОУ 
«СШ № 25», МБУ ДО 
ДЮСШ, МБДОУ № 17, 
МКУ ДО СЮТ, МБУК 
ДК «Свободный», МБУ 
ДО «ДШИ»), на 
официальном сайте 
Администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 
http://xn----
7sbbeejeuwxribb5bo5n.x
n--p1ai/index.php, в 
газете «Свободные 
новости», видеоэкране, 
расположенном на 
МБУК ДК 
«Свободный» (ул. 
Ленина, д. 46). 

Косенко Е.Н. – Специалист 1 
категории организационно-
кадрового отдела 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный; 
Доронина С.А. – Старший 
инспектор подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный; 
Блинова И.В. - Заместитель 
директора по правовой работе 
МБОУ «СШ № 25» (по 
согласованию); 
Краузе Р.В. - Директор МБУ 
ДО ДЮСШ; 
Пудовкина Н.А. - 
Заведующий МБДОУ № 17; 
Титкова Л.В. - Директор МКУ 
ДО СЮТ; 
Хизуев Р.Г. - Директор МБУК 
ДК «Свободный»; 
Чернова Е.В.  - Директор 
МБУ ДО «ДШИ» 

в течение года Повышение уровня 
информированности 
населения  по вопросам 
профилактики ВИЧ-
инфекции 
 

 11. Подготовка и 
направление 
информационных 
писем в адрес 
руководителей 
образовательных 
организаций, 
учреждений культуры, 
социального 
обслуживания 
населения, 
предприятий, 
организаций, 
учреждений, 
территориальных 
отделов МВД по 
необходимости 
обучения на 
семинарах/вебинарах 
ОЦ СПИД по 
профилактике ВИЧ-
инфекции. 

Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 
Николаева А.А. - И.о. 
начальника отдела 
образования, молодежной 
политики, культуры и спорта 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный. 

В соответствии с 
графиком ГАУЗ СО 

«ОЦ СПИД» 

Повышение уровня 
подготовки 
специалистов, 
ответственных за 
проведение мероприятий 
по профилактике ВИЧ-
инфекции 

12.  Контроль за обучением 
специалистов 
образовательных 
организаций, 
учреждений культуры, 
социального 
обслуживания 
населения, 
предприятий, 
организаций, 
учреждений на 
семинарах/вебинарах 
ОЦ СПИД по 
профилактике ВИЧ-
инфекции  

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии; 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 
Артемьева В.А. - Специалист 
по социальной работе 
отделения психолого-
педагогической помощи семье 
и детям ГАУСО СО «КЦСОН 
г. Верхняя Салда» (по 
согласованию); 
Блинова И.В. - Заместитель 
директора по правовой работе 
МБОУ «СШ № 25» (по 
согласованию); 
Краузе Р.В. - Директор МБУ 
ДО ДЮСШ; 
Николаева А.А. - И.о. 
начальника отдела 
образования, молодежной 
политики, культуры и спорта 
администрации городского 

в течение года 
по графику 
ОЦ СПИД 

Обучено 100% 
специалистов, 
осуществляющих 
мероприятия по 
профилактике ВИЧ-
инфекции  

администрации городского 
округа ЗАТО Свободный; 
Пудовкина Н.А. - 
Заведующий МБДОУ № 17; 
Титкова Л.В. - Директор МКУ 
ДО СЮТ; 
Хизуев Р.Г. - Директор МБУК 
ДК «Свободный»; 
Чернова Е.В.  - Директор 
МБУ ДО «ДШИ»; 
Кузьменко С.В. - начальник 
Отд МВД России по ЗАТО 
пос. Свободный 

 13. Реализация 
мероприятий по 
профилактике ВИЧ-
инфекции в 
образовательных 
учреждениях 
городского округа 
ЗАТО Свободный в 
соответствии с 
приказом 
Министерства 
образования и 
молодежной политики 
Свердловской области 

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии; 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 
Блинова И.В. - Заместитель 
директора по правовой работе 
МБОУ «СШ № 25» (по 
согласованию); 
Краузе Р.В. - Директор МБУ 
ДО ДЮСШ; 
Николаева А.А. - И.о. 
начальника отдела 
образования, молодежной 
политики, культуры и спорта 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный; 
Пудовкина Н.А. - 
Заведующий МБДОУ № 17; 
Титкова Л.В. - Директор МКУ 
ДО СЮТ; 
Чернова Е.В.  - Директор 
МБУ ДО «ДШИ». 

в течение года 
 

Во всех образовательных 
организациях 
реализуются 
мероприятия по 
профилактике ВИЧ-
инфекции 

14. Реализация 
мероприятий по 
профилактике ВИЧ-
инфекции в МБУК ДК 
«Свободный» 

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии; 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 
Николаева А.А. - И.о. 
начальника отдела 
образования, молодежной 
политики, культуры и спорта 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный; 
Хизуев Р.Г. - Директор МБУК 
ДК «Свободный». 

в течение года 
 

Во всех учреждениях 
культуры реализуются 
мероприятий по 
профилактике ВИЧ-
инфекции 

 15. Организация и 
проведение массовых 
мероприятий (акций) 
по профилактике ВИЧ-
инфекции 
- проведение конкурса 
плакатов «Мы - за 
жизнь»; 
- Проведение 
спортивных 
мероприятий к 
Всемирному Дню 
борьбы со СПИД; 
- Проведение акции 
«Красная ленточка» и 
профилактических 
мероприятий «Миф и 
правда о СПИДЕ».  

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии; 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 
Блинова И.В. - Заместитель 
директора по правовой работе 
МБОУ «СШ № 25» (по 
согласованию); 
Краузе Р.В. - Директор МБУ 
ДО ДЮСШ; 
Хизуев Р.Г. - Директор МБУК 
ДК «Свободный». 

в течение года 
 

Повышение уровня 
информированности о 
мерах профилактики 
ВИЧ-инфекции, 
снижение числа новых 
случаев ВИЧ-инфекции 
 
 
 

16. Обучение 
организаторов 
волонтерских отрядов 
на вебинарах ГАУЗ СО 
«ОЦ СПИД по 
профилактике ВИЧ-
инфекции  

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии 

в течение года 
по графику ГАУЗ 
СО «ОЦ СПИД» 

 

Повышение уровня 
информированности  по 
вопросам профилактики 
ВИЧ-инфекции, 
снижение числа новых 
случаев ВИЧ-инфекции 

17. Реализация 
мероприятий по 
профилактике ВИЧ-
инфекции на рабочих 
местах:  

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии, 
Руководители учреждений, 
предприятий, организаций 
всех форм собственности, 
расположенных на 
территории городского округа 
ЗАТО Свободный 

в течение года Повышение уровня 
информированности 
работающего населения 
по профилактике ВИЧ-
инфекции, увеличение 
числа обследованных на 
ВИЧ-инфекцию среди 
работающего населения, 
снижение числа новых 
случаев ВИЧ-инфекции 
среди лиц старше 30 лет 
 17.1 Подготовка и 

направление 
информационного 
письма в адрес 
руководителей 
предприятий 
организаций и 
учреждений  о 
включении вопросов 
профилактики ВИЧ-
инфекции в 
коллективные договора 
организаций 

Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 

 

февраль, август 
2024 года 

Повышение уровня 
информированности 
работающего населения 
по профилактике ВИЧ-
инфекции, увеличение 
числа обследованных на 
ВИЧ-инфекцию среди 
работающего населения, 
снижение числа новых 
случаев ВИЧ-инфекции 
среди лиц старше 30 лет 
 
 

17.2 Включение вопросов 
профилактики ВИЧ-
инфекции в программы 
инструктажей по 
охране труда и 

Руководители учреждений, 
предприятий, организаций 
всех форм собственности, 
расположенных на 
территории городского округа 

в течение года Повышение уровня 
информированности 
работающего населения 
по профилактике ВИЧ-
инфекции, увеличение 
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17.3 Контроль за 
реализацией 
«Дорожной карты» по 
профилактике ВИЧ-
инфекции в сфере 
труда по предприятиям 

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии, 
Руководители учреждений, 
предприятий, организаций 
всех форм собственности, 
расположенных на 
территории городского округа 
ЗАТО Свободный; 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 

ежеквартально Повышение уровня 
информированности 
работающего населения 
по профилактике ВИЧ-
инфекции, увеличение 
числа обследованных на 
ВИЧ-инфекцию среди 
работающего населения, 
снижение числа новых 
случаев ВИЧ-инфекции 
среди лиц старше 30 лет 
 
 

 17.4 Мониторинг 
реализации программ 
профилактики ВИЧ-
инфекции на рабочих 
местах (на 
предприятиях, 
организациях и 
учреждениях) 
(Мониторинг 
посредством 
проведения 
анкетирования - онлайн 
формат, 
предполагаемое 
количество участников 
- 250)  

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии, 
Кудашкина Е.И. - Ведущий 
специалист по социальной 
политике подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, секретарь 
комиссии. 

до 31.12.2024 Повышение уровня 
информированности 
работающего населения 
по профилактике ВИЧ-
инфекции, увеличение 
числа обследованных на 
ВИЧ-инфекцию среди 
работающего населения, 
снижение числа новых 
случаев ВИЧ-инфекции 
среди лиц старше 30 лет 
 
 

 

19. Проведение 
информационной 
кампании по 
привлечению 
населения к 
тестированию на ВИЧ-
инфекцию. Размещение 
информации о местах 
проведения 
бесплатного 
тестирования на ВИЧ, в 
т.ч. экспресс 
тестирования на ВИЧ, 
лечения: ГАУЗ СО 
«Городская больница 
ЗАТО Свободный», 
пгт. Свободный, ул. 
Ленина, 53, тел. 
регистратуры: 
8(34345)5-83-76, 8-922-
103-63-55, 
пн-пт с 8.00 до 16.00, 
каб. 112,  
на официальном сайте 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 
(http://адм-
затосвободный.рф/Соц.
%20сфера/Здоровье/ind
ex.php), ГАУЗ СО 
«Городская больница 
Свободный» 
(https://gbsv.ru/profilakti
ka-vich/), в газете 
«Свободные новости». 

Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» (по 
согласованию); 
Косенко Е.Н. – Специалист 1 
категории организационно-
кадрового отдела 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный; 
Доронина С.А. – Старший 
инспектор подразделения 
социально-экономического 
развития администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный. 

до  25 марта, далее 
— при 

необходимости 

Доступность 
информации для 
населения по выявлению 
и лечению ВИЧ-
инфекции 

 20. Cоздание условий в 
медицинской 
организации ГАУЗ СО 
«Городская больница 
ЗАТО Свободный» для 
добровольного 
обследования на ВИЧ-
инфекцию. 
Размещение 
информации о месте 
обследования на ВИЧ-
инфекцию на всех 
возможных ресурсах, в 
том числе на сайте 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 
(http://адм-
затосвободный.рф/Соц.
%20сфера/Здоровье/ind
ex.php). 

Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» (по 
согласованию). 
Косенко Е.Н. – Специалист 1 
категории организационно-
кадрового отдела 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный. 

до  25 марта, далее 
— при 

необходимости 

Раннее выявление и 
лечение ВИЧ-инфекции 

21. Работа мобильных Саломатина Е.В. - Главный В рамках Организация 

22. Проведение 
тестирования на ВИЧ-
инфекцию с 
использованием 
быстрых тестов среди 
работающего 
населения 
Администрация 
городского округа 
ЗАТО Свободный, 
МБОУ «СШ № 25», 
МБУ ДО ДЮСШ, 
МБДОУ № 17, 
МКУ ДО СЮТ, 
МБУК ДК 
«Свободный», 
МБУ ДО «ДШИ», 
МКУ АХС, 
МКУ СМЗ, 
МУП «Свободный 
Водоканал», 
МУП ЖКХ «Кедр». 

Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» (по 
согласованию, 
Павлова И.Г. - ведущий 
специалист организационно-
кадрового отдела 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный. 
Варламова Т.А. - Директор 
МБОУ «СШ № 25»; 
Краузе Р.В. - Директор МБУ 
ДО ДЮСШ; 
Пудовкина Н.А. - 
Заведующий МБДОУ № 17; 
Титкова Л.В. - Директор МКУ 
ДО СЮТ; 
Хизуев Р.Г. - Директор МБУК 
ДК «Свободный»; 
Чернова Е.В.  - Директор 
МБУ ДО «ДШИ»; 
Сухоросов Д.А. – Директор 
МКУ АХС; 
Кудряшов В.В. – Директор 
МКУ СМЗ; 
Кардапольцев О.С. – 
Директор МУП «Свободный 
Водоканал». 

в течение года 
(по согласованию) 

 

Организация 
своевременного 
выявления ВИЧ-
инфекции среди 
трудоспособного 
населения 

23. Подготовка, 
утверждение, 
реализация  
соглашения о 
межведомственном 
взаимодействии по 
профилактике ВИЧ-

Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» (по 
согласованию, 
Скутина М.В. - Директор 
ГАУСО СО «Комплексный 
центр социального 

До 30.04.2024  Оказание медицинской и 
социальной помощи 
больным ВИЧ-
инфекцией 

взаимодействии по 
профилактике ВИЧ-
инфекции учреждения 
здравоохранения и 
учреждений 
социального 
обслуживания 
населения в 
соответствии с 
приказом 
Министерства 
социальной политики и 
Министерства 
здравоохранения 
Свердловской области 
от 07.07.2022 № 
1516/233 

ГАУСО СО «Комплексный 
центр социального 
обслуживания населения 
г. Верхняя Салда» (по 
согласованию). 

24. Организация работы 
территориальной 
комиссии по делам 
несовершеннолетних 
по работе с детьми 
(семьями) с ВИЧ-
инфекцией, 
находящимися в 
социально опасном 
положении вследствие 
отказа от лечения 

Меньшиков А.В. - 
Заместитель главы 
администрации городского 
округа ЗАТО Свободный, 
председатель комиссии; 
Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» (по 
согласованию, 
Скутина М.В. - Директор 
ГАУСО СО «Комплексный 
центр социального 
обслуживания населения 
г. Верхняя Салда» (по 
согласованию), 
Балакин А.В. – Начальник 
Управления социальной 
политики Свердловской 
области № 22 (по 
согласованию); 
Мякишева Г.В. – Старший 
инспектор ТКДН и ЗП 
Верхнесалдинского района. 

в течение года 
 

Обеспечение лечения 
детей с ВИЧ-инфекцией 

 25. Организация 
взаимодействия 
медицинской 
организации и отдела 
полиции в части 
определения места 
нахождения больных 
ВИЧ-инфекцией, 
длительно не 
наблюдающихся у 
врача-инфекциониста 

Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» (по 
согласованию); 
Кузьменко С.В. - Начальник 
Отд МВД России по ЗАТО 
пос. Свободный (по 
согласованию). 

в течение года 
 

Организация наблюдения 
и лечения больных  
ВИЧ-инфекцией 

Ïðèëîæåíèå ¹1

ÖÅËÅÂÛÅ ÏÎÊÀÇÀÒÅËÈ
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инструктажей по 
охране труда и 
проведение 
инструктажей 
обученными 
специалистами 

расположенных на 
территории городского округа 
ЗАТО Свободный  

по профилактике ВИЧ-
инфекции, увеличение 
числа обследованных на 
ВИЧ-инфекцию среди 
работающего населения, 
снижение числа новых 
случаев ВИЧ-инфекции 
среди лиц старше 30 лет 
 

18. Размещение 
информации по 
профилактике ВИЧ-
инфекции, 
необходимости 
обследования, в т.ч. 
экспресс тестирования 
на ВИЧ,  лечения: 
ГАУЗ СО «Городская 
больница 
ЗАТО Свободный», 
пгт. Свободный, ул. 
Ленина, 53, тел. 
регистратуры: 8 
(34345)5-83-76, 
8-922-103-63-55, пн-пт 
с 8.00 до 16.00, каб. 112 
в ОМВД России по ГО 
ЗАТО Свободный с 
целью 
информирования групп 
повышенного риска 

Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» (по 
согласованию); 
Кузьменко С.В. - Начальник 
ОМВД России по ГО ЗАТО 
Свободный (по 
согласованию). 

до 25 марта, далее - 
при необходимости 

Повышение уровня 
информированности 
групп повышенного 
риска по профилактике 
ВИЧ-инфекции 

 Глава 3. Мероприятия, направленные на увеличение охвата населения обследованием на ВИЧ-
инфекцию  

и лечения ВИЧ-инфекции 
 

ex.php). 
21. Работа мобильных 

выездных пунктов 
экспресс-тестирования 
на ВИЧ-инфекцию 
Площадь перед МБУК 
ДК «Свободный» (ул. 
Ленина, д. 46). 

Саломатина Е.В. - Главный 
врач ГАУЗ СО «Городская 
больница Свободный» (по 
согласованию). 

В рамках 
проведения 
массовых 

мероприятий 
(Масленица, День 

города) 
2 раза в год акция 
«Узнай свой ВИЧ 

статус») 

Организация 
своевременного 
выявления ВИЧ-
инфекции среди 
населения  
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№ Целевой показатель Значение 
1. Охват медицинским освидетельствованием на ВИЧ-инфекцию 

населения  
33% 

2. Доля лиц с ВИЧ-инфекцией с количеством CD4-лимфоцитов 
менее 350 клеток/мкл в структуре впервые выявленных 
больных 

25% 

3. Доля впервые выявленных лиц с ВИЧ-инфекцией, 
поставленных на диспансерный учет в течение 3 месяцев, в 
общем числе впервые выявленных больных 

90% 

4. Охват диспансерным наблюдением лиц с ВИЧ-инфекцией 93% 
5. Доля лиц с ВИЧ-инфекцией, получающих антиретровирусную 

терапию, в общем числе лиц с ВИЧ-инфекцией, состоящих под 
диспансерным наблюдением 

87% 

6. Доля детей (0 - 17 лет) с ВИЧ-инфекцией, получающих 
антиретровирусную терапию, в общем числе детей (0 - 17 лет) 
с ВИЧ-инфекцией 

95% 

7. Доля лиц с ВИЧ-инфекцией, имеющих неопределяемый 
уровень вирусной нагрузки, в общем числе лиц с ВИЧ-
инфекцией, получающих антиретровирусную терапию 

90% 

8. Доля умерших от заболеваний, связанных со СПИД, в общем 
числе умерших лиц с ВИЧ-инфекцией 

50% 

9. Охват диспансерным наблюдением лиц с ВИЧ-инфекцией, 
освободившихся из учреждений системы исполнения 
наказаний 

90% 

10. Доля лиц с ВИЧ-инфекцией с количеством CD4-лимфоцитов 
менее 350 клеток/мкл, охваченных химиопрофилактикой 
туберкулеза, в общем числе лиц с ВИЧ-инфекцией с 
количеством CD4-лимфоцитов менее 350 клеток/мкл, 
состоящих под диспансерным наблюдением 

90% 

11. Доля лиц с ВИЧ-инфекцией, состоящих под диспансерным 
наблюдением, охваченных профилактическими медицинскими 
осмотрами в целях выявления туберкулеза 

80% 

12. Уровень риска перинатального инфицирования ВИЧ-
инфекцией 

1,5% 

13. Проведение химиопрофилактики передачи ВИЧ-инфекции от 
матери ребенку: 

 

14. во время беременности 95,8% 
15. во время родов 96,2% 
16. новорожденному 99,4% 
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№ Критерий Значение 
1. Количество заседаний межведомственной комиссии по 

ограничению распространения ВИЧ-инфекции 
не менее 4 раз в год 

2. Наличие утвержденной муниципальной программы 
(подпрограммы) по ограничению распространения ВИЧ-
инфекции  

программа 
утверждена, имеет 
финансирование  

3. Уровень финансирования мероприятий, направленных на 
ограничение распространения ВИЧ-инфекции, 
из бюджета муниципального образования 

не менее 10 рублей на 
одного жителя в 

возрасте 15—49 лет 
4. Выполнение плана мероприятий по ограничению 

распространения ВИЧ-инфекции  
100% 

5. Наличие социально ориентированных некоммерческих 
организаций, осуществляющих деятельность по 
предупреждению распространения ВИЧ-инфекции, в том 
числе имеющих финансовую поддержку из бюджета 
муниципального образования 

не менее одной 
организации 

6. Доля организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность, реализующих программу профилактике ВИЧ-
инфекции, от общего числа организаций, осуществляющих 
образовательную деятельность 

100% 

7. Доля организаций культуры, физической культуры и спорта, 
учреждений по работе с молодежью, реализующих 
программу профилактике ВИЧ-инфекции, от общего числа 
организаций культуры, физической культуры и спорта, 
учреждений по работе с молодежью 

100% 

8. Число волонтеров, подготовленных и обученных по 
программам профилактике ВИЧ-инфекции 

наличие 

9. Доля предприятий, организаций и учреждений, реализующих 
программу профилактике ВИЧ-инфекции среди работающего 
населения, от общего числа предприятий, организаций и 
учреждений 

90% 

 

ÏÎËÅÇÍÀß ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

Óâàæàåìûå æèòåëè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 01.02.2024 ¹ 43-ÏÏ íà òåððèòîðèè ðåãèîíà ñ
01.01.2024 ââåäåíà â äåéñòâèå íîâàÿ ìåðà ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè - åäèíîâðåìåííàÿ äåíåæíàÿ âûïëàòà â
ðàçìåðå 100 000 ðóáëåé ñåìüå ãðàæäàíèíà,
çàêëþ÷èâøåãî â ïåðèîä ñ 01.01.2024 ïî 31.12.2024
êîíòðàêò î ïðîõîæäåíèè âîåííîé ñëóæáû.

Åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà íàçíà÷àåòñÿ ïðè
ñîáëþäåíèè ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

1) ëèöî, îáðàòèâøååñÿ çà åäèíîâðåìåííîé äåíåæíîé
âûïëàòîé, ïðîæèâàåò íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè;

2) çàÿâèòåëü èìååò ñòàòóñ ÷ëåíà ñåìüè ãðàæäàíèíà,
çàêëþ÷èâøåãî â ïåðèîä ñ 01.01.2024 ïî 31.12.2024
êîíòðàêò î ïðîõîæäåíèè âîåííîé ñëóæáû, ò.å. ÿâëÿåòñÿ:

- ñóïðóãîé (ñóïðóãîì),

- ðîäèòåëåì (óñûíîâèòåëåì) (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
ñóïðóãè (ñóïðóãà), èìåþùåé (èìåþùåãî) ïðàâî íà
åäèíîâðåìåííóþ âûïëàòó);

- ðåá¸íêîì (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñóïðóãè (ñóïðóãà) è
ðîäèòåëåé (óñûíîâèòåëåé), èìåþùèõ ïðàâî íà
åäèíîâðåìåííóþ âûïëàòó);

- äåäóøêîé èëè áàáóøêîé (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ èíûõ
÷ëåíîâ ñåìüè, èìåþùèõ ïðàâî íà åäèíîâðåìåííóþ
âûïëàòó).

Ê ÷èñëó ëèö, çàêëþ÷èâøèõ êîíòðàêò î
ïðîõîæäåíèè âîåííîé ñëóæáû, îòíîñÿòñÿ:

1) ìîáèëèçîâàííûå ãðàæäàíå, çàêëþ÷èâøèå â ïåðèîä
ñ 01.01.2024 ïî 31.12.2024 êîíòðàêò î ïðîõîæäåíèè
âîåííîé ñëóæáû ñ Ìèíèñòåðñòâîì îáîðîíû Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

2) ãðàæäàíå èç ÷èñëà ïðåáûâàâøèõ â çàïàñå,
çàêëþ÷èâøèé â ïåðèîä ñ 01.01.2024 ïî 31.12.2024
êîíòðàêò î ïðîõîæäåíèè âîåííîé ñëóæáû ñ
Ìèíèñòåðñòâîì îáîðîíû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) ãðàæäàíå, ïðèçâàííûå íà âîåííóþ ñëóæáó â
Âîîðóæåííûå Ñèëû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ïåðèîä ñ
01.10.2023 ïî 31.12.2024 íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è â ïåðèîä ïðîõîæäåíèÿ âîåííîé ñëóæáû ïî
ïðèçûâó â Âîîðóæåííûõ Ñèëàõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
çàêëþ÷èâøèå êîíòðàêò î ïðîõîæäåíèè âîåííîé ñëóæáû
ñ Ìèíèñòåðñòâîì îáîðîíû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
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УЧРЕДИТЕЛЬ: администрация ГО ЗАТО СВОБОДНЫЙ.

НАШ АДРЕС: 624790, пгт. Свободный, ул. Майского, 67.
Тел./факс: (34345)58111, 58485. E-mail: adm_zato_svobod@mail.ru

Дизайн и верстка:  Е.Н. Косенко               Тираж: 500 шт.

Ñäà÷à íîìåðà â ïå÷àòü ïî ãðàôèêó - 15.00, ôàêòè÷åñêè - 14.00.

Â 2024 ãîäó Ìèíèñòåðñòâî îáîðîíû Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè ïðîäîëæàåò íàáîð íà âîåííóþ ñëóæáó ïî

êîíòðàêòó.

Ïîëó÷èòü âñþ íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ ïî

ñîöèàëüíûì ãàðàíòèÿì, äåíåæíûì âûïëàòàì ìîæíî íà

ñàéòå ÓÐÀËÊÎÍÒÐÀÊÒ.ÐÔ, à òàêæå, îáðàòèâøèñü â

ïóíêò îòáîðà íà âîåííóþ ñëóæáó ïî êîíòðàêòó ïî

àäðåñó: ã. Åêàòåðèíáóðã, óë. Áàêèíñêèõ Êîìèññàðîâ, ä.

173, òåë. 8-(343)-223-02-82, 229-05-11 (çâîíîê

áåñïëàòíûé), ëèáî ïîäàòü çàÿâêó ÷åðåç ýëåêòðîííûé

ñåðâèñ "Ñòàòü äîáðîâîëüöåì èëè êîíòðàêòíèêîì" íà

åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã GOSUSLUGI.RU

è îôèöèàëüíîì ñàéòå ÓÐÀËÊÎÍÒÐÀÊÒ.ÐÔ.

Òðåáîâàíèÿ ê êàíäèäàòó:

"Ïî âîçðàñòó - îò 18 äî 60 ëåò

"Ïî îáðàçîâàíèþ - íå íèæå

îñíîâíîãî îáùåãî (9 êëàññîâ)

"Ïî çäîðîâüþ - êàòåãîðèè ãîäíîñòè "À", "Á", "Â"

(ìåä. ïåðåîñâèäåòåëüñòâîâàíèå)
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